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Adatkezel6 megnevezése: EQUANS Magyarorszag Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-09-345644

Adatkezel6 adészama: 12348356-2-43

Adatkezel6 székhelye: 1113 Budapest, Bocskai ut 73.

Adatkezel6 e-elérhetosége: officebudapest.hu@equans.com

Adatvédelmi tisztvisel6: L-Tender Zrt.

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél
(altalanos adatvédelmi rendelet)

Infotv.: 2011. évi CXIl. torvény az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél

Tarsasag vagy Adatkezel6: EQUANS Magyarorszag Kft.
NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
Szabalyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. Bar a GDPR az Adatkezel6 szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi
kotelezettséget nem ir el6, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78)
preambulumbekezdése, valamint a NAIH NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K
lgyszamu adatvédelmi reformmal kapcsolatos allasfoglalasai alapjan az Adatkezel6 ugy
dontott, hogy a belsd adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek jogainak
biztositdsa céljabodl jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatban (a tovabbiakban:
Szabalyzat) hatdrozza meg az adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabdlyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 tObbi szabalyzatanak elGirasaival
0sszhangban kell értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan
ellentmondas 4ll fent e Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt
hatalyba lépett szabalyzat, utasitas el6irasai kdzott, ugy abban az esetben e Szabalyzat
rendelkezései az iranyaddak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabdlyzat és barmely mads, jelen Szabalyzat
hatalybalépése utan hatalyba I1ép6 szabalyzat vagy utasitas el6irasai kozott, ugy csak abban
az esetben nem e Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak, ha a kés6bb hatalyba |épd
szabdlyzat vagy utasitas arrdl kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott
értelmezé fogalommagyardzatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében
foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1. pont).;
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tébb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1. pont).;

Személyes adat kiilonleges kategériai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek
szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok (GDPR 9.
cikk (1) bekezdés).;

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdriaiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zO6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis irdnyultsagara vonatkoz6 személyes adatok (Infotv. 3. §. 3. pont).;

Biiniigyi személyes adat: a buntetdeljaras soran vagy azt megel6zben a
blncselekménnyel vagy a bintetéeljarassal 0Osszefliggésben, a biintetéeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat (Infotv. 3. §. 4. pont).;

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak o©nkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11. pont).;

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

> tajékoztatas joga,

> hozzaférési jog,

> helyesbitéshez vald jog,

> torléshez valo jog,

> adatkezelés korlatozhatésagahoz valo jog,

» adathordozhat6saghoz valé jog,

> tiltakozashoz val6 jog.;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f)
pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1) bekezdés).;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkozd kiilonos szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja
(GDPR 4. cikk 7. pont).;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muvelet vagy milveletek 6sszessége, igy a gy(jtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maddon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangoldas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2. pont).;

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé tétele (Infotv. 3. § 11. pont).;
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Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra t6rténé hozzaférhetévé tétele (Infotv. 3.
§ 12. pont),;

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13. pont).;

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az
adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
[GDPR 18. cikk. (1) bekezdés].

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésik
korlatozasa céljabol (GDPR 4. cikk 3. pont).;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése
(Infotv. 3. § 16. pont).;

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési mUveletek 6sszessége (Infotv. 3. § 17. pont).;
Adatfeldolgozoé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4.
cikk 8. pont).;

Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 0sszessége (Infotv. 3. § 21. pont).;
Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR
4. cikk 10. pont).;

EGT-allam: az Eurépai Unié tagdllama és az Eurdépai Gazdasagi Térségrél szélo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az
Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szo6lo
megallapodasban nem részes allam kozott |étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrdl szélé megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23. pont).;

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24. pont).;
Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
madon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (GDPR 4. cikk 12. pont).;

Alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informdaciét kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4. cikk 5. pont).;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attol, hogy
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harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabdlyoknak (GDPR 4. cikk 9. pont).;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarél (GDPR 4. cikk 15. pont).;

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére
torténé tovabbitasa: 1) adattovabbitdas megfeleléségi hatarozat alapjan, 2)
adattovabbitdas megfelelé garancidk alapjan, 3) megfeleléségi hatarozat, illetve
megfelel6 garanciak hianyaban, a GDPR altal biztositott” az eltérés lehet6sége kiilonos
helyzetekben alapjan torténhet (GDPR 44-50. cikk).;

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6 (GDPR 4. cikk 6. pont).;
Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6dé
bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddéd
jellemzoék elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljdk (GDPR 4. cikk 4. pont).;
Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
figgetlendl a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytato
személyegyesit6 tarsasagokat és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18. pont).;
Vallalkozascsoport: az ellen6rz6 vallalkozas és az adltala ellen6rzott vallalkozasok
(GDPR 4. cikk 19. pont).;

Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfeleléen létrehozott
fliggetlen kdzhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21. pont).;

(Az Infotv. 38. § (2a) bekezdése alapjan a GDPR-ban a felligyeleti hatésag részére
megallapitott feladat- és hataskoroket Magyarorszag joghatésaga ala tartozé
jogalanyok tekintetében a GDPR-ban, valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a
NAIH gyakorolja.)

Erintett feliigyeleti Hatésag: az a feliigyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett felligyeleti hatésag teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszin(sithetéen jelent6s
mértékben érinti a felligyeleti hatésag tagallamdaban lakohellyel rendelkezé
érintetteket, vagy

c) panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatésaghoz (GDPR 4. cikk 22. pont).;

Személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Uniéban megval6sulé olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé tobb tagallamban taldlhaté tevékenységi helyein folytatott
tevékenységekkel 6sszefliggésben kertiil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvalésulé olyan kezelése, amelyre az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6é egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel osszefliggésben keril sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban
jelentés mértékben érint vagy valdszin(sithetéen jelentés mértékben érint
érintetteket (GDPR 4. cikk 23. pont).;

EQUANS Magyarorszag Kft.
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- Az informaciés tarsadalommal 0sszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandcsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas (GDPR 4. cikk 25. pont).;

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozé szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodds hozott Iétre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott Iétre (GDPR 4.
cikk 26. pont).

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabdlyok (jelen Szabalyzat
megalkotdsakor a GDPR és az Infotv.) fogalommagyardzatai eltérnek jelen Szabalyzat
fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezb és
kozvetlenil alkalmazandé az Eurépai Unié valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unié joga megallapithat
altalanosan kotelez6 magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotasa és alkalmazasa
soran a szabalyok els6dlegesen a GDPR-bél fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabdlyainak megfelel§ moédon magyar jogszabaly -
els6sorban az Infotv., de specidlis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok -
részletszabalyokat alkot meg, akkor az Adatkezel6 ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ala, ugy az Infotv.
szabalyait alkalmazza az Adatkezel6.
4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetévé tételével biztositja a GDPR lll.
fejezetében meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatdrozza az adatvédelmi elvek
gyakorlati megvaldsulasat és az Adatkezelé altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A
Szabalyzat meghatarozza az Adatkezeld altal kezelt, illetve az altala megbizott
adatfeldolgozo altal feldolgozott személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat,
jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és
az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységét, tovabba - az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezelénél az
adatkezelésben résztvevé dolgozok szamara az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatat.

A Szabdlyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartasok mikodésének térvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést, azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabadlyzat személyi hatdlya kiterjed minden olyan személyre, aki az AdatkezelGvel
fenndlld, igy kilonosen munka, adatfeldolgozéi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az
Adatkezel6 munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6nél megvalosulé minden folyamatra,
melynek soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.
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A jelen Szabalyzat id6beli hatalya annak kihirdetésétdl visszavonasaig tart. Jelen Szabalyzat
hatalyba l|épésével egyidejlleg a 2018. majus 25. napjatél hatalyos Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyat veszti.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatésag elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés a)
pont]: Az Adatkezel6 személyes adatot csak jogszer(ien és tisztességesen kezel, az
adatkezelést az érintett szamara atlathatd6 maddon, tdbbek kodzott jelen Szabalyzat
torzsszovegéblbl és egyes relevans adatkezelési tevékenységre készitett adatkezelési
tajékoztaté nyilvanossagra hozatalaval végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pont]: Az Adatkezel6 minden
esetben, ha személyes adatot kezel, az adat felvétele el6tt meghatarozza a személyes adat
kezelésének céljat, amely igy el6re meghatarozott, egyértelmi és jogszerld. Személyes adatot
az Adatkezel6 az el6re meghatarozott céllal 6ssze nem egyeztethet6 mdédon nem kezel.
Amennyiben teljesilt az adatkezelés célja és jogszabaly nem irja el kotelezéen az adat
tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot az Adatkezeld torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pont]: Az Adatkezel6 az
adatkezelés soran csak olyan személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfelel6 és
relevans, az Adatkezel6 az adatkezelést csak a cél eléréséhez sziikséges minimum
adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés d) pont]: Az Adatkezel6 torekszik ra, hogy
az altala kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen
Szabalyzatban foglalt mddon torekszik ra, hogy a pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tordlje vagy — az érintett kérelmére vagy tudomasara jutasa esetén sajat
hataskorben — helyesbitse.

5.1.5. korlatozott tarolhatésdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés e) pont]: Az Adatkezel6
személyes adatot csak ugy tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés
céljanak eléréséig azonosithatd az adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténé tarolasat csak jogszabaly kotelezé elbirasa alapjan végzi az Adatkezel6.

5.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pont]: Az Adatkezel6 az
adatkezelési folyamatait Ggy tervezi és hajtja végre, hogy megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfelel6 biztonsagat, igy
kiilonosen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

5.1.7. elszamoltathatésdg elve [GDPR 5. cikk (2) bekezdés]: Az Adatkezel6 az adatkezelési
folyamatait gy tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes
legyen a jelen pontban foglalt elveknek valé megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

6.1. Alapvetések

6.1.1. Az Adatkezel6 kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.
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6.1.2. Az Adatkezel6 személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt
jogalapokkal, személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé személyes adatot csak és
kizadrélag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében rogzitett feltétel fenndllasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet
az Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezel6 kezelésében 1év6 személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
megdrzi személyes adat minGségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithato.
Az Adatkezeld akkor tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a
technikai feltétellel, amely segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezel6 csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezel6 jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési tajékoztato nyilvanossagra
hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott
tényeket.

6.1.7. Az Adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési
eszkozokkel gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne
ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely muveletét
végz6 szervezetek munkatdrsai és megbizottjai (alvallalkozéi) kotelesek az adatkezelés
soran megismert személyes adatokat titokként megdrizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhat6 fel semmilyen médon harmadik személy elétt, kivéve, ha a
személyes adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténé nyilvanossagra hozatalat jogszabaly
irja el6.

6.2.2. Az Adatkezel6 munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek
kizarjak, hogy a szdéban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett
személyes adatot barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerije.

6.2.3. Személyes adatrol papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben
készithetd, ha azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha az Adatkezeld valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezel6 és
kozte Iévé jogviszony jellegétdl fliggden felel6sséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel munkaviszonyban allé személy szegi meg és ezzel
kart okoz, Ugy a munkaviszony ellatdsra vonatkozé 4ltaldnos (a mindenkori munka
torvénykonyveérél szolo, a Szabalyzat kiadasakor a munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi l.
torvény) vagy specidlis jogszabaly munkaviszonybdl szarmazé kotelezettségének
megszegésével okozott karra vonatkozd szabalyok szerint felel.
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6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel egyéb jogviszonyban allé személy szegi meg és
ezzel kart okoz, gy a mindenkori Polgdri toérvénykonyv (a Szabdlyzat kiadasakor a Polgari
Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény) kdrokozdasért vald felelésségre vonatkozd
szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz.
melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI
7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatnal
meghatarozza. Az adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hatdrozhat
meg, a kiilonleges adatok kezelésének tilalma aldli feloldas feltételeit a GDPR 9. cikk (2)
bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. Az Adatkezel6 az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes
adatra vonatkozdan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat
felvétele és milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoéridiba tartozé személyes adatot fészabaly
szerint az Adatkezel6 nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a
7.3. pontban foglalt valamely kériilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok kezelése esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezel6ére vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
szikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagu
érdekeinek' védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges.

7.2.7. Az Adatkezelé a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontban nevesitett, az Adatkezelére
ruhazott kozérdekl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz kapcsoléddan e jogalappal végez adatkezelést figyelemmel arra, hogy az
Adatkezeld altal végzett tevékenységek — kulturdlis szolgaltatas, kulturdlis 6rokség helyi
védelme, a helyi kézmlivel6dési tevékenység tamogatasa, a kulturdlis 6rokség védelme,

T | étfontossagu érdek példaul, de nem kizarélagosan: jarvany, katasztréfa, sziikséghelyzet.
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torténelmi emlékhelyek védelme és hozzaférhetévé tétele - a Szabalyzat 7.2.5. pontjaban
meghatarozott kozérdekl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak mindstlnek.

7.3. Koriilmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezel6 személyes adatok kiilonleges
kategoriaiba tartozo6 adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténé kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy a hatalyos magyar jog ugy
rendelkezik, hogy a tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhaté fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocidlis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyoz6é jogi el6irasokbdl fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett
alapvet6 jogait és érdekeit véddé megfelelé garancidkrél is rendelkezd unidés vagy hatdlyos
magyar jog lehetdvé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatalyos magyar
jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek
biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir el6.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészséglgyi vagy szocialis ellatdas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unidés vagy hatalyos
magyar jog alapjan vagy egészségugyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében,
amennyiben az adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége
mellett torténik, aki szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségligy terliletét érintd kdzérdekbdl sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekl archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét
intézkedéseket ir el6.

7.4. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkoz kiilonleges szabalyok
7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, ugy az érintett a

hozzajarulasat barmilyen bizonyithatdé moédon megadhatja, igy irdsban (nyilatkozaton,
dokumentumon), széban és rdutalé magatartdssal is.
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7.4.2. Az Adatkezeld nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékliek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késébbiekben bevezetend6 adatkezelés esetén, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az
érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltaknak elsésorban ugy tesz eleget az AdatkezelS, hogy
elsédlegesen irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud
igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezel6 a rautald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a
hozzdjarulas jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden korilményét megvizsgdlja és
dokumentalja, hogy utébb is igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran lehet6ség szerint minden egyes személyes
adatnal feltiinteti, hogy a hozzajarulas:
— mikor érkezett (datum),
— milyen formdban tortént (irasban/széban/rdutalé magatartassal),
— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés
/ kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezel§ biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a
hozzdjarulast megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett
hozzajarulas visszavonasat csak irasban fogadja el az Adatkezelé.

7.4.8. Az Adatkezel6 a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjelolés tartalmazza hozzajarulas visszavonasara vonatkozo,
a 7.4.6. pont szerinti értelemszer(i adatokat.

7.5. Szerz6édéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6vel irasban kotott szerz6dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtétele vagy az érintettel kotott
szerz8dés teljesitése, Ugy a szerz6désnek minimalisan tartalmaznia kell az arra val6 utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhaté a 7.2.2. pont szerinti jogalap, ha a szerz6dés egyik szerz6dé
fele az érintett.

7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség

teljesitése, ugy e jogi kotelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unioé vagy Magyarorszag
hatalyos és alkalmazandé jogszabalyanak kell megallapitania.
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7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) bekezdése alapjan csak torvény vagy
onkormanyzati rendelet allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas
jogforrasi szinten elhelyezked6 normaban van leszabalyozva, az Adatkezel6 nem tekinthet el
az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2. pontban megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ugy
azt csak akkor alkalmazza az Adatkezel6, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) bekezdés
eléirasanak, igy nem csak az adatkezelés kotelezettségét hatarozza meg, hanem a
kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét,
az adatkezel§ személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége
id6szakos felllvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran jogalapként a jogi kdtelezettséget
hatarozza meg, ugy a 8.1.5. pont szerinti adatkezelési tajékoztatoban az Adatkezeld
megnevezi a jogi kotelezettséget el6ird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget eldird
pontos jogszabalyi helyet.

7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezelé természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont
szerinti jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem
végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve miatt a 7.7.1. pont szerinti elGiras szerint az Adatkezel6 az
adatkezelés megkezdése el6tt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése

megvaldsithatd-e barmely mas jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatésag elvébdl fakadéan az Adatkezel6nek tudnia kell
bizonyitania a létfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok
7.8.1. Az Adatkezelé a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés
megkezdése eldtt az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapveté jogainak

biztositasa érdekében a 9. pont szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.8.2. A konkrét adatkezelési folyamat sordn az Adatkezel6 megfelel6 tajékoztatast nyujt az
érintettek szamara az adatkezelés jogalapjarol.

7.8.3. A7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza
az Adatkezel6, ha az adatkezeléssel elérend6 cél mas jogalappal nem megvalosithatd és az
érintett magdanszférajanak korlatozasa aranyban all az elérendé céllal.

7.8.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. AZERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolédéan a GDPR 13. és 14. cikkei
szerint.

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az
Adatkezeld kozvetlenil az érintett6l szerzi meg, Ugy a személyes adatok megszerzésének
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idépontjaban - a jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az
alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezel6 pontos megnevezésérdl, elérhetdségeirdl,

az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének elérhet6ségérdl,

az adatkezelés céljardl,

az adatkezelés jogalapjaral,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése, ugy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének
megnevezésérdl,

amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél
szamara atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek
kategoriairdl,

a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl,

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozd
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhat6sagahoz val6 jogardl,

a hozzajarulas visszavonasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyairdl,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogardl,

annak tényérdl, hogy a személyes adat kezelése jogszabalyon, szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének el6feltétele és az érintett koteles-e
a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezményekrdl,
amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal tényérdl, valamint legaldbb az ennek soran
alkalmazott logikardl és arra vonatkozé érthetd informaciokrol, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezelé a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi
meg - a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrdl
tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezel6 pontos megnevezésérdl, elérhetéségeirdl,

az Adatkezel6 adatvédelemi tisztvisel6jének elérhetéségérdl,

az adatkezelés céljardl,

az adatkezelés jogalapjardl,

a kezelt személyes adatok kategoriairdl,

amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél
szdmdra 4tadja, a személyes adatok cimzettjeirél, illetve (vagy) a cimzettek
kategériairol,

a személyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése, Ugy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének
megnevezésérol,

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhat6sagahoz val6 jogarol,

a hozzajarulas visszavonasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyairdl,
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a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogardl,

a személyes adat forrasardl,

amennyiben az adatok harmadik forrasbél valé gyljtését jogszabaly irja eld, ugy a
konkrét jogszabalyi hely megjelolésérdl,

a személyes adat az Adatkezel§ altali megszerzésének idépontjardl,

amennyiben az Adatkezel§ altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra,
ugy a konkrét tigy igyszammal vagy egyéb modon torténé megjeldlésérdl,

annak tényér6l, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbol
szarmazik-e,

az automatizalt dontéshozatal tényérdl, valamint legaldbb az ennek soran
alkalmazott logikarél és arra vonatkoz6 érthet6 informaciokrol, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran az adatot nem kozvetlenil az

érintettdl szerzi meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:

8.1.4.

a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerl hataridén, de legkés6bb egy
honapon beldl,

ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara
haszndlja, az érintettel val6é elsé kapcsolatfelvétel alkalmdval (de legkésébb egy
hénapon beliil) vagy

ha az Adatkezel6 az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkés6bb a
személyes adatok elsé alkalommal valé kozlésekor (de legkésébb egy honapon
bell).

Ha az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetlenil az érintett6l szerzi meg, nem

kell tajékoztatnia, amennyiben:

8.1.5.

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokban foglalt informaciokkal,

a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja az Adatkezel6re
alkalmazando unids vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgalo megfelel§ intézkedésekrdl is rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely uniés vagy a hatalyos magyar jogban el6irt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

A tdjékoztatast az Adatkezel§ els6sorban a jelen Szabalyzat mellékletét képez6

adatkezelési tajékoztatokkal valdsitja meg. Ezen tajékoztatokat az Adatkezelé minden olyan
esetben elkésziti, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrél. A tajékoztato
nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

— a tajékoztatok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas

elvalaszthatatlan részét képezik,

a tajékoztatdk minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szamara
megismerhetdk kell, hogy legyenek,

minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott tajékoztatdnak,

minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszk6z utjan torténik,
a technikai eszkdz segitségével elérhetének kell lennie a tajékoztatonak,

minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az
adatkezeléshez, a tajékoztatonak a rautald magatartas megtételéiil szolgalé helyen

EQUANS Magyarorszag Kft.



16| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

kell elérhetének lennie annak érdekében, hogy az érintett ennek tudataban
jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az
adatkezelést, ezen adatkezelések tajékoztatoinak elérhetének kell lenniik az
Adatkezeld honlapjan az érintett el6zetes tajékoztatasa érdekében,

— a tadjékoztatokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezel6 minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elbtt
megismerhette, igy kilénosen online fellileten torténd adatfelvétel esetén egy un.
.check box” segitségével nyilatkoztatja az érintettet az Adatkezel6, hogy az
adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat elfogadta, tovabba az
adatkezeléshez hozzajarulasat adta.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatdét az érintettel
megismerteti, gy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben az
adatkezeléshez hozzajarulasat adta.

8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo folyamatban lévé adatkezelésrdl (,hozzaférési
jog")

8.2.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, ugy az
Adatkezeld az alabbiakrol tajékoztatja:
— az adatkezelés céljarol vagy céljairol,
— az érintett személyes adatok kategoridirdl,
— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat az Adatkezel6 mar kdzolte vagy a jovében kozolni fogja,
— a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatarozasanak szempontjairdl,
— ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabalyairol,
— atorlésijog gyakorlasanak szabalyairol,
— az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyairol,
— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyairol,
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz valé panasz
benyujtasanak jogardl,
— ha a személyes adatok forrds nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhet6
informacioral,
— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy ennek
tényérdl, valamint az alkalmazott logikarél és az arra vonatkoz6 érthetd
informaciokrol.

8.2.2. Az Adatkezelé a 8.2.1. pont szerinti tdjékoztatds (4. sz. melléklet szerinti minta
formanyomtatvany) sordn az adatkezelés targyat képezé személyes adatok mdsolatat az
érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az Adatkezel§ ésszer( mértékd dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmét, az informacidkat széles
korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az
érintett mashogy kéri.

8.2.4. Az Adatkezeld egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast az Adatkezel6 altal kezelt
konkrét személyes adatrél telefonos uton.
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8.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all
rendelkezésre a személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypétlasra
hivja fel az Adatkezel6 az érintettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat
rendelkezésre all, az Adatkezel6 a személyes adatot helyesbiti és azzal egyid6ben irasban
tajékoztatja az érintettet a helyesbités tényérél és id6pontjarél az 5. sz. melléklet szerinti
formanyomtatvany felhasznaldsaval.

8.4. Az érintett torléshez val6 joga (,az elfeledtetéshez valé jog”)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték
vagy mas modon kezelték,
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,
— az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszerli ok az
adatkezelésre,
— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,
— a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd uniés vagy tagallami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell,
— a személyes adatok gydjtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefliggé szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

8.4.2. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6z6 pontban irtak
szerint torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerGien elvarhatd lépéseket — ideértve a technikai
intézkedéseket is — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel§ adatkezeldket,
hogy az érintett kérelmezte t6liik a szdéban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem torolheté a GDPR 17. cikk (3)
bekezdésében foglalt adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezel6 olyan mddon torli, hogy helyreallitasa tobbé ne
legyen lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozérdl nem
torélhetd, az Adatkezelé a személyes adat adathordozoéjat koteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hianyaban az
érintett és az Adatkezel$ kozotti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megsztnik. Errél
azonban a torlés elétt az Adatkezel§ tdjékoztatja az érintettet és amennyiben torlési
kérelmét fenntartja, a torlés megtorténik. A torlési kérelem fenntartasanak mindsiil, ha a
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tajékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3 napon belll az érintett torlési kérelmét nem vonja
vissza.

8.4.7. A személyes adat torlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi
szabalyok kozil a felsorolasban el6bb szerepl6 szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az
alkalmazandé szabaly az adott személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban
soron kovetkez szabalyt kell alkalmazni:
— a személyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozd kotelezdé jogszabalyi
eldirds,
— az Adatkezel6 iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozd papiralapu
dokumentum megsemmisitésére vonatkozo elbirasa,
— a Szabdlyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy adatmegsemmisitési
GDPR szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.
8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz f(iz6do6 érintetti jog

8.5.1. Az érintett kérelmezheti az Adatkezel6nél a ra vonatkozéan az Adatkezel6 altal tarolt
személyes adatok megjeldlését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezeld az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbi feltételek egyike fennall:

— az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozd személyes adatok pontossagat, ebben
az esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezel6
ellenérzi a személyes adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat,

— bar az Adatkezel6nek az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez
mar nincs sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— azérintett a 8.6. pont alapjan tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas
arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezel6, ugy a korlatozas
id6tartama soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unig, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési mdveletre, azt a
korlatozas alatt is koteles megtenni az Adatkezeld.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezel feloldja, a korlatozas feloldasa
el6tt legkés6bb harom (3) munkanappal kordbban a korlatozas felolddsanak tényérél irdsban
tajékoztatja azt az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kozérdek(i vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az
Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.
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8.6.2. Az Adatkezel6 a 8.6.1. pont szerinti tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak-e, amelyek els6bbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezel6 a 8.6.2. pont szerinti vizsgalata soran megallapitja, hogy a
8.6.2. pontban foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes
adatot nem kezeli tovabb.

8.7. Az adathordozhatésaghoz valo6 érintetti jog gyakorlasa

8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzajarulasa vagy az a 7.2.2. pont
szerinti szerz6désen alapul, ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezel6
részére atadott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja.

8.7.2. Az Adatkezel6 a 8.7.1. pont szerinti megfelelést els6sorban .xml, .csv, .txt, .xIs vagy
.doc formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fliggben.

8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel6tél, hogy az altala kezelt személyes
adatokat egy masik, az érintett altal egyértelmiien megjelolt adatkezel6nek tovabbitsa.

8.7.4. E pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekd vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és
szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezelé adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.8.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezelé adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszékhez fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezeld annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen
pontban rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi
szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezel6 minden esetben torekszik arra, hogy az érintetteknek adott
tajékoztatasa minden esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a
lehet6ségekhez mérten tomor, atlathatd, értheté, konnyen hozzaférhets, vildgos és
kozérthet6 legyen.

8.9.3. Az Adatkezel6 az érintetteknek adott minden tajékoztatast fészabaly szerint irasban
tesz meg, ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a személyes szobeli tajékoztatast, ugy
személyazonossaga igazolasat kovetéen az Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatarsa a
tajékoztatast széban is megadhatja.
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8.9.5. Az Adatkezel6 az érintett szamara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben
nyujt, ha az Adatkezel§ erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett
személyazonossagarol.

8.9.6. Az érintett személyazonossagardl valé meggy6z6désnek szamit, ha az Adatkezeld
erre felhatalmazott munkatarsa el6tt:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag
igazoldsdra alkalmas okmany bemutatdsaval (igy kiilondsen, de nem kizadrélagosan
személyazonosito igazolvannyal, Gtlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unié joga szerint személyazonossag
igazolasara alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az érintett kérelme az Adatkezel6 el6tt mar korabbi tgybdl ismert, az érintetthez
kothet6é e-mail cimrél érkezik,

— az érintett kérelme az Adatkezel6 altal biztositott, zart, a megfelel6
személyazonositas megtorténte utan hasznalhaté csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton térténé egyetlen
formajat sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak
érvényesitését.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, az Adatkezel6 az
érintetti joggyakorlasi kérelmet elutasitia és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a
Szabalyzatban irtak szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezel6 az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil
tajékoztatja az érintetti joggyakorlasra vonatkozo6 kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szOban személyesen az Adatkezelének személyazonositast kdovetéen megteszi,
— azirdsba foglalt igény az Adatkezel6 elérhet6ségére megérkezik.

8.9.11. Az egy hoénapos hataridét az Adatkezel6 maximum tovabbi két hoénappal
meghosszabbitja, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt
indokolja.

8.9.12. A hatarid6 meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az Adatkezel6 tajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett a 8.8.
pontban foglalt jogorvoslati jogdval élhet az Adatkezel ellen.

8.9.14. Az Adatkezel6 a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tdjékoztatas és intézkedés megtételéréért az adatkezelés szempontjabdl feladat-
és hataskorrel rendelkezé szervezeti egység vezetdje a felelds.

8.9.16. A tdjékoztatasra vonatkozod adatok birtokaban |évé szakterilet koteles az
adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezé szervezeti egység vezetdjével
egylttmdkodni, szamara el6zetesen irdsban minden informaciét, adatot megadni a
tajékoztatas teljesitéséhez.
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9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. A jogos érdekre, mint jogalapra valé hivatkozas (7.9. pont) esetén a 7. sz. melléklet
felhaszndlasaval elkészitett érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az aldbbiakra kell
kiterjednie:

— akezelni kivant személyes adatok meghatarozasa,

— annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés
szikséges,

— ajogos érdek bemutatasa,

— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

— annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlenil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,

— ha az adatkezelés feltétleniil sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak
vizsgalata, hogy az érvényesithet6-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy
kevésbé érint6 folyamattal,

— bha a jogos érdek nem érvényesithet6 mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az
adatkezelés esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy
sériilnek,

— ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas osszevetése,

— az érdekmérlegelési teszt eredménye,

— az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

— amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd,
ugy az adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

9.2. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként az Adatkezel6 megallapitja, hogy
az adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett érdekei
és alapvet6 jogai, a 7.2.6. pontban foglalt (jogos érdek érvényesitése) adatkezelési jogalapot
nem alkalmazza.

10. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezel6 [ligyvezet6 igazgatéja az Adatkezel6 sajatossagainak
figyelembevételével e Szabdlyzatban hatarozza meg az adatvédelmi el6irasok
megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és hataskoroket.

10.1.2. Az Adatkezelé minden adatkezelése felett a felligyeletet elsédlegesen az ligyvezetd
igazgato latja el. Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisztvisel§ tamogatja.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségét kozzéteszi honlapjan, valamint
bejelenti nevét és elérhetéségét a NAIH részére.

10.1.3. A Szabalyzatban el@irtak betartatasaért az Adatkezelé minden munkatarsa felel6s.
10.1.4. Mindenki koteles gondoskodni arrol, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek
be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keriljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

Az ligyvezeto igazgaté
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felel6s az érintettek 8.2. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

felel6s az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

felel6s az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,
felligyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,

bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé
szabalyzatait,

kiilonosen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi
eljarast indit a személyes adatot jogszabalysérté modon kezel6 személy ellen,
feladatait a kijelolt dolgozora delegalhatja.

Az adatvédelmi tisztviselo

segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban,

jogosult a Szabalyzat betartasat ellendrizni,

kezeli az adatkezelési tevékenységek és egyéb nyilvantartasokat, az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasat sziikség esetén modositja vagy — Uj folyamat esetén —
kiegésziti azt,

ellen6rzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozdé mas jogszabalyok, valamint a
Szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat
és az ellendrzés tapasztalatairdl tajékoztatja az ligyvezetd igazgatot,

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek
alapjan indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat mddositasat,

kozremdkodik a  NAIH-t6l az  Adatkezel6hoz  érkezett  megkeresések
megvalaszolasaban és a NAIH altal kezdeményezett eljaras soran, egyittmikodik a
NAIH-al, kapcsolattartéi pontként szolgal a NAIH felé,

altalanos allasfoglalds megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felg,
kivizsgdlja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak
veszélyének észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6ét vagy
az adatfeldolgozot,

javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellendérzési tapasztalatai és az
adatvédelmi el6irasok megszegésérdl késziilt jegyz6konyvek alapjan,

fellgyeli a kilsé szervezetektdl érkezé személyes adatokat érintd megkeresések
teljesitését,

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl,

kozrem(ikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

sziikség esetén felvildgositast nyujt az Adatkezel6 munkatarsai szamara adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi az Adatkezel6 altal kiadand6 szabalyzatok azon részeit, amelyek
adatvédelmi kérdést érintenek,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését,

ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Az informatikaért felel6s személy / szolgaltaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

elldtja a megbizasi/vallalalkozasi szerz6désben meghatarozott a rendszergazdai
feladatokat,
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- a szervezeti egység vezet6jének irasos kérelme alapjan kdzrem(ikddik a dolgozdk
egyéni kddjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beadllitdsaban azon szamitdgépek,
szerverek tekintetében, amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik,

- hasznalatba 4dllitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat
(installalasat),

- a szervereken tarolt adatok vonatkozdsaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak
altali hozzaférésérél, modositasardl, illetéleg gondoskodik a tarolt adatok
megsemmisiilésének megakadalyozasardl,

- igény esetén kodzremilkddik a szamitdgépen/szerveren tarolt adatok esetében a
megadott szempontu adatszolgaltatasban,

- elvégzi a szervereken, szamitogépeken tarolt adatok biztonsagi mentését,
napl6zasat,

- virusfert6zottség esetén elvégzi a fertézott informatikai eszkdz virusmentesitését,

- szlkség szerint ellatja a szamitogépek és a halézat karbantartasat, gondoskodik a
szerverek lizemszerd mikodésérél,

- ellatja az informatikai eszk6zok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhaté szakszerviz segitsége nélkiil,

- Uzemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek Ujrainditasat, a halozat
alkalmazdsainak és adatainak a visszatoltését,

- folyamatosan lizemelteti a szamitdgépes haldzatot,

- igény esetén segitséget nyujt a szamitastechnikai alkalmazasok hasznalatanal és az
adatbazisok kezelésénél,

- ellatja az informatikai biztonsag keretében az altalanosan elvart feladatokat,
biztositja az abban foglaltak teljesitését.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

- kotelesek a Szabalyzat és a vonatkozd jogszabalyok el6irasai szerint kezelni a
személyes adatokat,

- felel6sek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabdlyzat és vonatkozé
jogszabalyok szerinti kezeléséért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és
nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kodvethetd
dokumentalasaért,

- amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi
tisztvisel6vel a személyes adatok kezelését érintd ligyekben,

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl, incidensrél
haladéktalanul tajékoztatjak a felettesiiket és az adatvédelmi tisztvisel6t.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezeld, illet6leg tevékenységi korében az Adatkezeld altal megbizott, kijelolt
adatfeldolgoz6 koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek a GDPR, valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.

11.2. Az Adatkezelé az adatbiztonsdagi folyamatait gy alakitja ki, hogy azok a személyes
adatokat megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy
torlés, illetéleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei kozott
az Adatkezel6 hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az Adatkezeld
felel.
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11.4. Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarélag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel,
sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezel6
rendelkezései szerint koteles tarolni és megbrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozz3,
mas szamara fel nem tarhatok,

- a dokumentumokat jél zarhato, széraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el,

- aszemélyes adatokat tartalmazé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3,

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el
az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja,
vagy az irodat bezarja,

- az Adatkezel6 adatkezelést végzd munkatarsa a munkavégzés befejeztével a
papiralapu adathordozét elzarja,

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyad6 biztonsagi szabalyokat alkalmazza az
Adatkezeld.

11.6. A szamitdgépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Adatkezeld az alabbi intézkedéseket és garancidlis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitdégépek, szerverek az Adatkezel$ tulajdonat
képezik,

- a szamitogépen, szervereken talalhatd adatokhoz csak érvényes, személyre sz4lo,
azonosithaté jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszdéval — lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjér6l az Adatkezel6 utasitasa szerint a dolgozé
rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik,

- az adatokkal torténd miveletek naplézasra kertilnek,

- a hdlézati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak a bels6é
halézatbol van lehetéség hozzaférni, hozzaférésre az arra kijelolt személyeknek van
megfeleld jogosultsaga,

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az
adatot tartalmazé fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Ujra vissza nem
nyerhetd,

- az Adatkezel6 a halozaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szervereket magas
rendelkezésre allasu infrastrukturaval védi, az adatvesztést ltemezett biztonsagi
mentésekkel és archivalassal kertiili el,

- a személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrél folyamatosan
gondoskodik, tlizfalvédelmet hasznal

- a rendelkezésre all6 szdmitdstechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati hozzaférését,

11.7. Szerverek biztonsaga

11.7.1. A Adatkezeld altal kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus médon szerverek
segitségével, fizikai tarolasukat pedig adattarolok segitségével valositjdk meg. Mind az
adattarolékat, mind pedig a szervereket kilon erre a célra kialakitott helyiségben helyezi el.
Erre a helyiségre vonatkozéan kialakitott egy hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6
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munkavallalé bazist, akik engedéllyel férhetnek hozza ezekhez az eszk6zokhoz és
esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz. A szerverszobaba valé belépési jogosultsagot a
munkavallalénak kiilon kell igényelnie, amit az informatikusnak (az adatvédelmi tisztviselével
egyeztetve) kell elbiralnia.

11.7.2. A helyiségbe csak jelen Szabalyzat 8. sz. mellékletében meghatarozott és tételesen
felsorolt személyek |éphetnek be.

11.7.3. A személyes adatok tarolasanak helyén, a szerverszobdkban tarolt szerverek fizikai
védelme érdekében a Adatkezel§ az aldbbi intézkedéseket és garancidlis elemeket
alkalmazza:

- aszerverszoba fizikai védelmét kulccsal zarhat6 ajtok biztositjak,

- aszerverszoba klimatizalt,

- a kulcsfelvételi engedéllyel rendelkez6krél nyilvantartast vezet az Adatkezelé (8.
sz. melléklet),

- a szerverszobdba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezé
személy rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at azt (9. sz. melléklet),

- aki nem a Adatkezel6 alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi
engedéllyel,

- akezelt kulcsok tipusa lehet allandé vagy eseti, dllando kulcsfelvételi jogosultsag
birtokaban dedikalt kulccsal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- a Adatkezel6 ezen feladattal megbizott munkatarsa a kulcskezelési szabalyok
alapjan folyamatosan régziti a nem dedikalt kulcsok felvételét és leadasat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatdsa miatt bemenni a
szerverszobaba, aki nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem a Adatkezel§
alkalmazottja, akkor minden esetben tartézkodik vele egy olyan személy is, aki
kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezik.

11.8. Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan
nyomon kovethet6ek legyenek, dokumentalt formaban megdrzésre keriljenek, valamint az
egyes jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok
kore ellendrizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az
Adatkezel6t a t6le elvart, illetve altala elérhet6 biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az
informatikai halozat torvényi és szakmai normak szerinti izemeltetéséhez.

11.8.2. A szabalyozas kiterjed az elektronikus megfigyelérendszerek informatikai
rendszerére és az azokhoz csatlakozé eszkozokre is.

11.8.3. Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (Iétez6 jogosultsagok, Uj
jogosultsagok kiosztasa, jogosultsdgok modositdsa, megszlinése) dokumentalni kell.

11.8.4. A személyes adatok biztonsaga érdekében a Adatkezel6 az alabbi
jogosultsagkezelési elirasokat alkalmazza:

o Alapelvek
- Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsdg megvaltoztatasat a jogosultsag
birtokosanak felhatalmazasa alapjan az informatikus végzi.
- Ajogosultsagok megallapitasa soran kizarélag a munkavégzéshez sziikséges és
elégséges jogosultsagokat kell kiosztani.
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- El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat
kapjanak mas munkat végzé, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tarté
személyek.

- Adminisztratori jogosultsaggal rendelkez6, nevesitett felhasznalét kell
alkalmazni a rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez
lehetséges. A nem nevesitett rendszergazdai jelszavakat zart boritékban,
felbontast gatl6 moddon, alairva kell tarolni. Ezek hasznalatat az Adatkezeld
ugyvezetd igazgatdja vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitési rend szerinti
helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaloi jogosultsagok
hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.

- Kiils6 — karbantarté vagy fejleszté6 — cég alkalmazottja folyamatosan mikodé,
korlatlan id6re sz6lé hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

11.8.5 Jogosultsagkezelési folyamat

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan
nyomon kdvethet6éek legyenek, dokumentalt formaban megdrzésre keriiljenek, valamint az
egyes jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok
kore ellenérizhetd legyen.

11.8.5.1. Jogosultsagigényléshez, - moddositashoz az informatikusnak cimzett, jelen
Szabalyzat 10. sz. mellékletét képezé, alairt ,Jogosultsagkezelési megrendelélap” -ot kell
kiildeni. A megrendel6lapot papiralapon vagy elektronikus formatumban, az alairt példanyt
beszkennelve kell eljuttatni az informatikusnak.

11.8.5.2. A jogosultsagkezelésekrél az informatikus belsé nyilvantartast vezet, amely jelen
Szabalyzat 11. sz. melléklete.

11.8.5.3. Az informatikus minden esetben konzultal a megrendel6lapon szerepld jogosultsag
megadasarol vagy modositasardl annak indokoltsaga tekintetében a jogosultsag
birtokosaval és a vezetd tisztségviseldvel. A jogosultsag megadasaval vagy modositasaval
kapcsolatosan a vezetd tisztségvisel6nek vétdjoga van.

11.8.5.4. A megsziiletett dontést kdvetéen az informatikus vagy az altala kijeldlt munkatars
bedllitja a jogosultsagokat, amelyrél visszaigazolast kiild az igénylé felé.

11.8.5.5. A jogosultsag birtokosanak munka- vagy egyéb jogviszonya megsziinésérdl
kozvetlen felettesének kotelessége értesiteni az informatikust, valamint a munkaltatéi jogok
gyakorléjat a jogosult eddig birtokolt jogosultsagainak torlése érdekében.

11.8.5.6. A jogosultsag megszlinése esetén a jogosult felettese a megsziintetési kérelmet
elektronikus modon vagy papiralapon a jogosultsagkezelési megrendel6lapon kiildi meg az
informatikusnak, aki gondoskodik a jogosultsag torlésérdl. Ezt kovetéen az informatikus
vagy az altala megbizott munkatars visszajelzést kiild a torlést kezdeményezének.

11.8.5.7. Athelyezés esetén a korabbi munkakor feletti munkaltatoi jogokat gyakorlé felettes
és az Uj munkakor feletti munkaltatoi jogokat gyakorld felettes egyetemlegesen kotelesek
gondoskodni a régi jogosultsagok torlésének, modositasanak vagy Uj jogosultsagok
felvételének kezdeményezésérdl.

11.8.5.8. Az informatikai rendszerben a kilép6 felhasznaldk profiljait fel kell fliggeszteni,

hasznalaton kivil kell helyezni. A felhasznal6i fidkok torlése a rendszerek ellenérzését
kovetden torténhet meg, ha a torlés nem okoz adatvesztést.

EQUANS Magyarorszag Kft.



27| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

11.9. Alnevesités

Az alnevesités a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, mivel az Adatkezel6 az ilyen tovabbi
informaciot kilon tarolja, technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy
azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

11.10. Oktatas és tréningrendszer
A munkatarsak adatvédelmi és biztonsagtudatossagi képzése a hibdk, tamadasok
megel6zésében jatszanak szerepet.

Nem elegendé az informacidbiztonsagi rendelkezések és adatvédelmi, adatbiztonsagi
szabalyozas megléte a szervezetben, az alkalmazottakban rendszeres képzések, tréningek
soran kell tudatositani, hogy a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszkdzok énmagukban
nem képesek garantalni a szervezet szamara az adat- és informacidbiztonsagot, ehhez a
napi munkatevékenységiik soran felelés magatartasukkal a dolgozdéknak is hozza kell
jarulniuk.

Az Adatkezel6 dolgozéinak altaldanos adatvédelmi-informaciobiztonsagi tréningje évente
(kapcsolhaté mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez, mint pl.: tlz- és munkavédelem)
torténik.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 Az Adatkezel6 minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége vezet6jének és az adatvédelemi tisztvisel6nek.
A jelentésnek legalabb az alabbi adatokat tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észlel6 személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelenté személy nem azonos, ugy az
adatvédelmi incidenst jelent6 személy nevét,
- az adatvédelmi incidens észlelésének id6pontjat (tudomasszerzés),
- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint
- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezel6 informatikai
rendszerét vagy sem.

Az adatvédelmi incidensrél, amennyiben az informatikai rendszert érint, azonnal értesitik az
adatvédelmi tisztvisel6n tal az informatikai vezet6t is, annak érdekében, hogy
megkezdbédhessen az adatvédelmi incidens kivizsgalasa és értékelése.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens jelentésének bizonyithaté médon kell megtorténnie, ezért az
Adatkezel6 az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (12. sz.
melléklet). A jelentést a formanyomtatvany megfelelé kitdltésével, datumozasdval,
aldirasaval és iktatasaval, belsé levélként kell megkiildeni a szervezeti egység vezetdjének és
az adatvédelemi tisztvisel6nek, valamint adott esetben az informatikai vezetének.
Amennyiben elharithatatlan okbol kifolyélag az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd
személy nem tudja irasban megtenni a jelentést, és ezért széban tesz jelentést, ugy az
adatvédelemi tisztvisel6 koteles errél jegyz6konyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell
legalabb az el6z6 pont szerinti informacidkat. Az akaddly megsz(inését kovetéen
haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észlel§ vagy jelentd személy koteles a bejelentést
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irasban is megerdsiteni, azaz a kitoltétt formanyomtatvanyt utélag megkiildeni az
adatvédelmi tisztvisel6nek és szervezeti egysége vezetbjének, valamint adott esetben az
informatikai vezetének.

12.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Adatkezeld informatikai rendszerét is,
akkor az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens Kkivizsgalasaba bevonja a
Adatkezel6 Informatikai vezetdje altal erre kijelolt munkavallaléjat is.

12.1.4. A bejelentés érkezését kovetéen a szervezeti egység vezetlje és az adatvédelmi
tisztvisel6, adott esetben az informatikai vezetd, valamint a kivizsgalasba bevont
munkatarsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens Kkivizsgalasat és
értékelését. A kivizsgdldsban és értékelésben valamennyi érintett (pl. dolgozd)
egyuttmdkodni koteles.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgdlasat végzé személyek (kiilondsen szervezeti
egység vezetbje, adatvédelmi tisztvisel6, informatikai vezetd, kivizsgdlasba bevont
munkatdrsak) megvizsgdljdk a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tdl, a
munkatarsaktol tovabbi adatokat kérnek az incidensre vonatkozo6an.

12.2.2. Az Adatkezel6 az aldbbi informdcidkat (amennyiben azok a jelentésbél nem deriilnek
ki) lehet6ségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idépontja és helye,

— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbol az Adatkezel6 az adatvédelemi tisztvisel6 bevonasaval 6sszegzést
készit az adatvédelmi incidens varhaté hatasairdl és cselekvési tervet készit a
kovetkezményeinek enyhitése érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai véleményei és
javaslatai figyelembevételével.

12.2.4. Az adatvédelmi incidenssel érintett munkatarsak kotelesek egylttmdkodni a
szervezeti egység vezetdjével, az adatvédelemi tisztvisel6vel, valamint az informatikai
vezetbvel.

12.2.5. A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi incidens bekovetkezésének tudomadsra
jutastol szamitott 72 éran beliil amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NAIH
részére egészben vagy részletekben, amennyiben valdszinlsithetéen kockazattal jar az
érintettek jogaira és szabadsdagaira nézve.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategoériaba sorolja:
- 1. kategdria: valoszindsithetéen kockazattal nem jaré incidens.
- 2. kategdria: valdszinlsithetéen alacsony kockazattal jaré incidens.
- 3. kategdria: valdszinlsithetéen magas kockazattal jaré incidens.

12.3.2. Az Adatkezel$ az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
- az adatkezeld tipusa,
- azincidens tipusa (bizalmassdgi, integritasi vagy elérhetéségi),
- a személyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / kiilonleges kategéria/bliniigyi
adat),
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- aszemélyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
- aszemélyes adatok szama,
- az érintett személyek szama,
- az érintett természetes személyek kategoriai,
- az érintett természetes személyek azonosithatdsaga,
- az érintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemz&en magasabb kockazatu
o pontozassal, értékeléssel jaré adatkezelés
o érintett médszeres megfigyelése
- a természetes személyre nézve fenndlld kovetkezmények valdszinlisége és
sulyossaga,
- Erintettet érint6 esetleges hatranyos jogkdvetkezmények értékelése
o vagyoni kar
hatranyos megkulonboztetés
kirekesztés
egyéb maganjellegli jogkdvetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockazata
joggyakorlas korlatozottsaga/elvesztése
o Uzleti hatrany, bevételkiesés,
- Adatkezel6 és érintett kozo6tti viszonyrendszer
o érintettnek tartozasa all fenn az adatkezel6vel szemben
o munkaviszony megsziintetéssel érintettek adatkezelések (azonnali hatalyu
felmondassal keriilt megsziintetésre a munkaviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezeld kdzott.

O O O O O O

12.3.3. Az Adatkezel6 az incidenst értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan
értékeli:
- az incidensben érintett adatok kozott talalhatoak a személyes adatok kiilonleges
kategoriaiba es6 adatok,
- azincidensben érintett személyes adatok szama nagy,
- az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatéak kiskoru
természetes személyek,
- azincidensben érintett természetes személyek szama nagy,
- azincidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilonésen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. pont szerinti jogalap,
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. pont szerinti jogalap,
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. pont szerinti jogalap,
- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval vald visszaélésre,
- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénzigyi
veszteséget okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst az Adatkezel6 ,1. kategoria: valdszinlsithetéen kockazattal nem jard
incidens” -nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kett all fenn és
- az Adatkezeld képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekovetkezése 6ta nem sértlt.
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12.3.5. Az incidenst az Adatkezel6 ,2. kategoria: valdszin(isithetéen alacsony kockazattal
jaré incidens” -nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és
- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekovetkezése 6ta nem sértilt.

12.3.6. Az incidens az Adatkezeld ,3. kategoria: valdszin(isithetéen magas kockazattal jaréd
incidens” -nek mindésiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kozil legalabb kett6 all fenn és
- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekovetkezése 6ta nem sértilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Adatkezeld felligyeleti hatdsaga
vagy az Eurdpai Adatvédelmi Testilet utmutatast ad ki, az Adatkezel6 a 12.3. pontot
felllvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

12.4.1. Amennyiben az Adatkezeld a 12.3.5. pont szerint 2. kategoriaba vagy a 12.3.6. szerint
3. kategdriaba tartozénak mindsiti, ugy az Adatkezel6 az értékelés megtorténtét kovetben, de
legkés6bb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezel6 tudomasara jutott,
az adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak torténé bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetbleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- az adatvédelemi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,
- az adatvédelmi incidens valdszin(sithetd kdvetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensroél

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld
a kockazatértékelés elvégzését kovetben azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben
érintetteket.

12.5.2. Az érintetteket irasban elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizardlag
akkor mell6zhetd, ha az érintett elérhet6sége ismeretlen.

12.5.3. Az érintetteket ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése
12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidens kivizsgalasaba bevont
szakteriletek észrevételei, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz az

ugyvezetd igazgatonak helyesbité és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonlo
adatvédelmi incidensek megel6zése érdekében.
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12.6.2. A javasolt helyesbit6 és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérdl az lgyvezetd
igazgato dont.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrél az Adatkezel6 nyilvantartast vezet a Szabalyzat 13. sz.
melléklete szerinti nyilvantarté-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,
- az adatvédelmi incidens korilményeit,
- az adatvédelmi incidens hatasait,
- azelharitasara megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbit6-megel6z6
intézkedéseket.

13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az Adatkezel6 évente legalabb egy alkalommal oktatast szervez az adatvédelmi
tudatossag emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni az Adatkezel6 dolgozéi. Az
adatvédelmi oktatasnak legalabb az alabbi témakra kell kiterjednie:
- azeldzb oktatas 6ta eltelt id6szak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
- amennyiben az el6z6 oktatas 6ta modosult a Szabalyzat, a médositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivaldk,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a
helyesbitd-megel6z6 intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly mddositasok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unidban, kilonds tekintettel a hatésagok birsagolasi
gyakorlatara.

13.2. Az Adatkezel6 rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi esetekben:
- adatvédelmi incidens megtorténte,
- marasztalassal zarul6 NAIH-eljaras lefolytatasa az Adatkezelével szemben,
- adatvédelmi birsag kiszabdsa barmely, hasonlé vagy azonos feladatot ellatd jogi
személy ellen, ha eltéré gyakorlatot igényel az Adatkezelé adatvédelmi rendszerében.

14. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
14.1. Az Adatkezel6 minden altala végzett adatkezelési tevékenységrél nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. pont szerinti nyilvantartast az Adatkezeld elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. pont szerinti nyilvantartas legalabb a kovetkezé informaciokat tartalmazza:

- az Adatkezel6 neve és elérhetfsége,

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetésége,

- az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa
jelen Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazé
egyéb bels6 szabalyzat vonatkozé pontjara valé utalassal,

- adatkezelésenként:

o adatkezelés célja(i),
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o az érintettek kategoriai,

a személyes adatok kategoriai,

o olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kozli,
vagy varhatéan kozolni fogja,

o akilonboz6 adatkategoriak torlésére el6iranyzott hataridék, ha lehetséges,

o az adatkezelési tajékoztatora vald utalast.

(0]

14.4. Az adatkezelési nyilvantartdst az adatvédelmi tisztvisel6 tartja naprakészen és
maodositja szlikség esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak, az
altaluk végzett adatkezelési folyamatban bekovetkez6 valtozasokat (modositds, megsziinés
stb.) vagy altaluk tervezett (j adatkezelési miveletet a tervezett valtozas vagy a bevezetés
el6tt legkésébb 5 munkanappal kotelesek irasban bejelenteni az adatvédelmi tisztviseldnek.

14.6. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 14.5. pont szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban valo atvezetésérél, adatkezelési
tajékoztato elkészitésérdl,
- szilikség esetén a 9. pontban foglalt érdekmérlegelés elvégzésérdl, valamint sziikség
esetén a16. pontban foglalt hatasvizsgalat lefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZG SZABALYOK

15.1. Az Adatkezel6 csak és kizardlag olyan adatfeldolgoz6t vesz igénybe barmely
adatkezelési folyamata soran, aki, vagy amely megfelel6 garancidkat nyujt az adatkezelés
GDPR kovetelményeinek valé megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozoéjaval adatfeldolgozoi irasbeli szerz6dést kot,
amely legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezeld az adatfeldolgozot bevonta,

- az adatfeldolgozé altal ellatott adatkezel6i tevékenységet,

- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriait,

- az adatkezel jogait és kotelezettségeit,

- az adatfeldolgozd jogait és kotelezettségeit.

15.3. Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozéval kot szerz6dést adatfeldolgozoi feladatra,
aki a 15.2. pont szerinti szerz6désben vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az altala személyes adatok feldolgozdsdban résztvevd személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfelel6 titoktartasi
kotelezettség alatt allnak,

- biztositja a GDPR 32. cikke szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- Adatkezel6 el6zetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz
kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében,
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adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanataban azonnal
értesiti az Adatkezel6t és egyuttm(ikddik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti
kezelésében,

az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kovetéen az
Adatkezel6 dontése alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az
Adatkezeldnek, valamint a személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében
megsemmisiti vagy torli,

lehetbévé teszi és elbsegiti, hogy az Adatkezel6 ellenérizhesse az adatvédelmi
szabalyok megvaldsulasat,

vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoéi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozoi szerz6dés minta a Szabalyzat 14. sz. melléklete.

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1.

Ha a Szabalyzat hatalyba lépését kovetéen az Adatkezel6 uj adatkezelést kivan

rendszerébe bevezetni, ugy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés
megkezdése elétt koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2.
legalab

16.1.3.

Az Adatkezel6 adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek
b egyike fennall:

az adatkezelés természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzdk olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal
biré vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések
épulnek,

az adatkezeléssel érintett adatok szama nagy, a személyes adatok kilonleges
kategoriaiba es6 adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymérték(, mdédszeres megfigyelését valdsitja
meg,

a 16.1.3. pontban sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont
igaz,

ha az Infotv. 25/G. (3) bekezdése alapjan az adatkezelés magas kockdazatat
vélelmezni kell.

Az Adatkezel6 a bevezetendd Uj adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi

szempontok alapjan itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szama nagy,

az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatéak kiskoru
természetes személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szama nagy,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilonésen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. pont szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. pont szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. pont szerinti jogalap,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes
személy személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval vald
visszaélésre,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi
veszteséget okozzanak az érintettjiiknek.
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16.1.4. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 felligyeleti hatésaga a mar osszeallitott és
nyilvanossagra hozott adatkezelések jegyzékét modositja és nyilvanossagra hozza,
amelyekre hatasvizsgalatot kell lefolytatni vagy dsszeallitja és nyilvanossagra hozza az olyan
adatkezelések jegyzékét, amely esetben nem kell végezni, gy a 16.1. pontot az Adatkezel6
felulvizsgalja.

16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

- a tervezett adatkezelési miivelet mddszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére,

- ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. pont szerinti jogalap, akkor az
Adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdekre,

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara,

- azérintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara és

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek
és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

16.2.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelés bevezetését kdvetd hat hénap elteltével
koteles megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak
megfelel6en torténik-e.

16.2.4. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen
szabalyzat 15 sz. melléklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
17.1. Személyazonosit6 igazolvanyok, okmanyok kezelése

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének vald
megfelelés érdekében az Adatkezeld nem készit fénymasolatot személyazonositd
igazolvanyokrol, végzettséget igazolé dokumentumokrél, okmanyokrol.
Az arcképes hat6sdgi igazolvany értelemszerlen csak akkor rendelkezik bizonyitd erével, ha
annak alapjan az Adatkezel6 megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szerepld
személy képmasa és az igazolvanyt felmutaté személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezelé fenntartja magdnak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglekerdezes.xhtml oldalon
ellenérizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 barmely munkatarsa az érintett szamara
elektronikus levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kildés soran ugy
megjeldlni, hogy az az elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathato. Ezt az
Adatkezel6 munkatarsai elsésorban ,titkos masolat”-tal torténé cimzéssel kotelesek
megtenni, de az Adatkezel6 kidolgozhat olyan Ulzenetkild6 rendszert, amely alapvetd
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beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkil automatikusan igy kildi meg az informaciét
az érintettek szamara.

17.2.2. Ez a szabaly érvényes elsésorban, de nem kizardlagosan, hirlevél-listara torténé
levélirasra és az ligyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az
adatkezelés szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat
tartalmazé adathordoz6t megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat
16. sz. melléklete szerinti megsemmisitési jegyzékonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyz6konyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallalé azonosité adatait,
- amegsemmisitést engedélyezd személy azonosit6 adatait,
- amegsemmisités targyat,
- az adathordozok szamat legalabb megkozelitélegesen,
- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezését,
- az adatmegsemmisités modjat,
- amegsemmisités id6pontjat, helyszinét,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon jelen lév6k nevét és alairasat
(minimum harom f6).

18. ZAROG RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és id6beli hatdlyara a 4. pontban irt rendelkezések az
iranyadok.
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MELLEKLETEK
NYILVANTARTAS MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEKOZTATOK AZ ADATKEZELG
ADATVEDELMI SZABALYZATAHOZ
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerésitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket,
MISZENNt @ ...ovevvieiceeeecee altal ..o .(NéV) (oo ISR - 13\ / -
neve, sziiletési hely és id6) el6tt az eddigiekben feltart és a jovoben feltarando blzonyos
informaciok, igy kilonosen uzleti tervek, kereskedelmi titkok, lgyfelek adatai és egyéb
tulajdonosi informacidk, az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet hatdlya
ala tartozé személyes adatok (6sszefoglaléan: informacidk) bizalmas jellegliek.

. a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok
egyetlen reszet vagy toredékét sem teszi k6zzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja
fel mas modon semmilyen harmadik fél elétt @ .....ccocoveiiiiiiiiie, vezetd
tisztségviseldjének erre felhatalmazo elézetes irasbeli beleegyezése nélkdil, kivéve, ha ezek
az informaciok bizonyité ereji dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatok. Az ilyen
informaciok nem tekintend6k nyilvdnossdgra bocsathaténak pusztan azért, mert ezekbdl
tovabbi altalanos informacidkat lehet szerezni, vagy mert begytjtheték egy vagy tébb
forrasbdl is, vagy ha abbdl adoddan keriiltek nyilvanossagra, mert megszegték a jelen
nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerl el6vigyazatossagi
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy szbdban, irasos anyagban, vagy elektronikus
adattarolé eszkozben vagy mas modon feltart ilyen informdciokat megfeleld védelemmel
latja el barmely harmadik fél el6tti jogosulatlan feltarassal szemben, igy kiilénosen betartja a
................................................... Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak iranyadd
rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy egyetlen anyagrél sem készit masolatot
és az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa a
................................................ €S hogy a ..cccooevieeieciiieeeeceeeeeeeeeieeiennnnn.. fOlyamatos
Uzletvezetése érdekében mindezen informdciok bizalmas jelleglek, értékesek és
nélkilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informacidkat nem fogja felhasznalni,
kiakndzni és/vagy Uzleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb harmadik fél
javara.

Jelen nyilatkozat aldirasa nevezettet nem ruhdzza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb
joggal.

Jelen titoktartasi nyilatkozat ... weeee. (d&tum  vagy  konkrétan
meghatarozhaté esemény, igy pl.: ,,munkaszerzodes alalrasaval ") 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelet hatdlya ala tartozé személyes adatot a .........cccoooviiiiiiiiiiiiiiiice e,
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezeli.

Kelt: Budapest, 2022..........ccccceereeunc..

Nyilatkozattevd e,
képviseletében
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2. sz. melléklet

MINTA - ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 13. CIKK SZERINT
(amikor a személyes adatok az érintettél kertilnek gydijtésre)

Adatvédelmi tajékoztaté és folyamatleiras xXx adatkezelésrdl
(sargdval kiemelve minden, ahova a végleges tdjékoztatéban szabadszéveges leirds sziikséges
vagy a felsorolasbdl valasztani kell, kékkel délttel és labjegyzetben a kitdltéshez nydujtott
segitség olvashatd)

A(z) [adatkezel6] az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kivil helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irdsai szerint
ezUton tajékoztatja, jelen tajékoztatéval és folyamatleirassal az On személyes adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrél. A folyamatban vald részvétellel On, mint érintett a
jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

AZ ADATKEZELG PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(révid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kozponti e-mail cim: xXx

kozponti telefonszam: xXx

torvényes képvisel6: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:
XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsorolasbdl egy valasztandé?)

— aGDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajarulasa

— a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzédés teljesitése vagy megkotése, amelyben az
egyik fél az érintett (a szerzédés tipusanak megnevezése, valamint annak megjel6lése,
hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges
kévetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)

— a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi hely
megjeldlésével)

— a GDPR 6. cikk (1) d) szerinti létfontossagu érdek védelme (a létfontossdgu érdek és
az érintettiének megjelélése)

— a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti kozérdek( jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtdsa (a k6zérdekd jogositvdany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi
hely megjelélésével)

2 Akar tobb is megjelolheté a GDPR 6. cikk (1) ,legaldbb” széfordulata alapjan, de torekedjiink egyetlen jogalap
meghatarozasara.
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— a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti, az adatkezel6ére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsa [a kGzhatalmi jogositvany
nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely megjel6lésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

— a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos érdek érvényesitése (a Adatkezel$ vagy a harmadik
fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATOS INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tdjékoztaté
részét képeznie, amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) c) vagy e)]
— aszemélyes adat szolgaltatasanak alapja:
o szerz6dés megkotésének eldfeltétele  [a konkrét  szerzGdés(tipus)
megjelolésével]
o szerzOdéses kotelezettség [a konkrét szerz6dés(tipus) megjellésével]
o jogszabaly (jogszabaly és a vonatkozé jogszabalyi hely megjel6lésével)
— aszemélyes adat szolgaltatasanak kotelezettsége: xXx
— az adatszolgaltatas elmaradasanak kotelezettsége: xXx

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET MEGJELOLESE:3
A(z) [adatkezelé] az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / xXx (adatfeldolgozd
nevesitve és az altala végzett adatkezelési mivelet vagy miveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzid)

A(z) [adatkezel8] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek
figyelmét, hogy személyes adatok birosag és hatdsag részére torténé kiadasat elSirhatja
jogszabaly. Amennyiben birésag vagy hatdésag jogszabalyban rogzitett eljardsa soran
személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezel6]t, ugy [adatkezeld], jogszabalyi
kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré birésag vagy hatosag
rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzid)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja
[AdatkezelS] azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdésag és
hatésag részére torténé kiadasat elbirhatja jogszabaly. Amennyiben bir6sag vagy hatésag
jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezel]-t,
Ugy [adatkezelG], jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsajtani.
[ide sorolandé a harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténé adattovabbitas
is, ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendGek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik

3 A GDPR 13. cikk alapjan az adatfeldolgozérol kilon nevesitve nem kell tajékoztatni az érintettet, lévén az
adatfeldolgozé nem mindsiil cimzettnek, 1évén az adatot az adatkezel6 nevében kezeli. Az adatkezelén beldili
adatatadas pedig nem mindsiil adattovabbitasnak, igy nincsen e korben cimzett. Tovdbba az adatfeldolgozé
semmilyen dontést nem hozhat az adatkezeléssel kapcsolatosan, az érintetti jogokat is az adatkezel6nek kell
biztositania, minden mi(veletéért az adatkezelé felel — a szerz6dés vagy a mas jogi aktus alapjan. Ismerve
azonban a NAIH hozzaallasat nem javaslom az adatfeldolgozé nevesitésének elhagyasat a tajékoztatobol.
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(2. lehetséges verzié) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatdasa a GDPR 13. cikk (2) f)
alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXx4

ADAT ELTERG CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO INFORMACIOK:
[csak abban az esetben kell a tdjékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezelé az adatot
elérelathatdlag az adat felvételekor meghatarozottdl eltéré célbdl IS kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A [adatkezel®] tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagéanak igazolasat
kovetben az alabbi jogérvényesitési lehet6ségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén,
kotelez6 elem)

— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, k6telez6 elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat, [csak abban az esetben,
amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetéleges elem]

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy
az azokkal elérendé célbdl a Adatkezel6nak mar nincs ra sziiksége, (mindegyik
jogalap esetén, kdtelez6 elem)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozdsat, (mindegyik jogalap esetén,
kotelez6 elem)

— élhet adathordozhatésaghoz vald jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt médon torténik,
eshetéleges elem]

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) e) vagy f), eshetéleges elem]

xXx torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten t6mor, atlathato,
érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthet6 legyen.

Kérelmét els6sorban irdsban terjesztheti be az adatvédelmi tisztvisel6nknek® cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatést
kér, ugy személyazonossaga igazolasat kovetéen a Adatkezel§ erre felhatalmazott
munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok
részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a
kérelem beérkezésétél szamitott legkésSbb egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben
errél a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkedink a kérelmére vagy az intézkedéslnket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a

4 Olyan mélységben, amely az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb |épéseket mutatja be, de nem
terjeszkedik az adatkezelésen tul. Nem az adatkezelés szabdlyozza azt a folyamatot, amelyhez sziikség van az
adatkezeléshez, hanem a folyamathoz kapcsolddik az adatkezelés. Az adatkezelés atlathatésaga miatt azonban
fontos a folyamatleiras is, maskiilonben az érintett nem értheti meg, hogy az adatkezelés miért torténik és milyen
Iépésekbdl 4ll, 6 mikor és hogyan valik alanyava.

5 Amennyiben van adatvédelmi tisztvisel6. Amennyiben nem, akkor a szabalyzat szerinti érintetti jogérvényesitést
kell feltlintetni.
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Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye, vagy
tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be
a Hatdsag, hogy ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat hozzank fordult, de nem
intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk ezért, hogy
elészor adatvédelmi tisztvisel6nkkel® vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabdlyokat honlapunkon is elérhet6vé tettiik.’

helység, datum
XXx

6 Amennyiben van adatvédelmi tisztvisel§. Amennyiben nem, akkor a szabalyzat szerinti érintetti jogérvényesitést
kell feltiintetni.
7 Amennyiben ez igaz.
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3. sz. melléklet

MINTA - ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 14. CIKK SZERINT
(amikor a személyes adatok nem az érintettél keriilnek gyUjtésre)

(sdrgdval kiemelve minden, ahova a végleges tdjékoztatoban szabadszéveges leirds
szlikséges vagy a felsorolasbdl valasztani kell, kékkel délttel és labjegyzetben a kitoltéshez
nydjtott segitség olvashatd)

A(z) [adatkezel8] az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kivil helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irdsai szerint
ezlton téjékoztatja, jelen téjékoztatéval és folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelése
részeséve valt.

AZ ADATOK FORRASA: [a lehetl legpontosabban megjelélve azt a forrast, ahonnan az adat
szarmazik] xXx

A KEZELT ADATOK KATEGORIAI: [a leheté legpontosabban megjelolve a kezelt adatokat]
XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ADATKEZELG PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(révid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kozponti e-mail cim: xXx

kozponti telefonszam: xXx

torvényes képviseld: xXx

AZ ADATKEZELG ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETGSEGE:
XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsoroldasbdl egy valasztandé®)

— aGDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajarulasa

— a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzédés teljesitése vagy megkotése, amelyben az
egyik fél az érintett (a szerzédés tipusanak megnevezése, valamint annak megjel6lése,
hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges
kévetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)

— a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi hely
megjeldlésével)

— a GDPR 6. cikk (1) d) szerinti létfontossagu érdek védelme (a létfontossdgu érdek és
az érintettjének megjeldlése)

8 Akar tobb is megjeldlheté a GDPR 6. cikk (1) ,legaldbb” széfordulata alapjan, de torekedjiink egyetlen jogalap
meghatarozasara.
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— a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti kozérdek( jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa (a k6zérdekd jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi
hely megjelélésével)

— a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti, az adatkezel6ére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsa [a kGzhatalmi jogositvany
nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely megjeldlésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

— a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos érdek érvényesitése (a Adatkezel6 vagy a harmadik
fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET MEGJELOLESE:®
A(z) [adatkezel6] az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / xXx (adatfeldolgozd
nevesitve és az altala végzett adatkezelési mivelet vagy miveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzid)

A(z) [adatkezel$] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek
figyelmét, hogy személyes adatok birosag és hatdsag részére torténé kiadasat elSirhatja
jogszabaly. Amennyiben birésag vagy hatdésag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran
személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezel6]t, ugy [adatkezeld], jogszabalyi
kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré birésag vagy hatosag
rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzid)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja
[AdatkezelS] azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdésag és
hatésag részére torténé kiadasat elbirhatja jogszabaly. Amennyiben bir6sag vagy hatésag
jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezel]-t,
Ugy [adatkezelG], jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
bir6sag vagy hatdsag rendelkezésére bocsajtani.
[ide sorolandé a harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténé adattovabbitas
is, ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendGek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:

(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik

(2. lehetséges verzid) xXx [automatizélt déntéshozatal bemutatdsa a GDPR 13. cikk (2) f)
alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
xXx10

9 A GDPR 13. cikk alapjan az adatfeldolgozorol kilon nevesitve nem kell tajékoztatni az érintettet, lévén az
adatfeldolgozé nem mindsiil cimzettnek, l1évén az adatot az adatkezel6 nevében kezeli. Az adatkezelén beldili
adatatadas pedig nem mindsiil adattovabbitasnak, igy nincsen e koérben cimzett. Tovabba az adatfeldolgozé
semmilyen dontést nem hozhat az adatkezeléssel kapcsolatosan, az érintetti jogokat is az adatkezel6nek kell
biztositania, minden mi(veletéért az adatkezelé felel — a szerz6dés vagy a mas jogi aktus alapjan. Ismerve
azonban a NAIH hozzaallasat nem javaslom az adatfeldolgozé nevesitésének elhagyasat a tajékoztatobol.

10 Olyan mélységben, amely az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb lépéseket mutatja be, de nem
terjeszkedik az adatkezelésen tul. Nem az adatkezelés szabdlyozza azt a folyamatot, amelyhez sziikség van az
adatkezeléshez, hanem a folyamathoz kapcsolddik az adatkezelés. Az adatkezelés atlathatosdga miatt azonban fontos a
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ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO INFORMACIOK:
[csak abban az esetben kell a tdjékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezel6 az adatot
el6relathatdlag az adat felvételekor meghatarozottdl eltéré célbdl IS kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A [adatkezel®] tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagéanak igazolasat
kovetben az alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén,
kotelez6 elem)

— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelez6 elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzéjarulasat, [csak abban az esetben,
amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetéleges elem]

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy
az azokkal elérendé célbdl a Adatkezel6nak mar nincs ra sziiksége, (mindegyik
jogalap esetén, kdtelez6 elem)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozdsat, (mindegyik jogalap esetén,
kotelez6 elem)

— élhet adathordozhatésaghoz vald jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt mddon térténik,
eshetéleges elem]

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) e) vagy f), eshetéleges elem]

xXx torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten t6mor, atlathato,
érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthet6 legyen.

Kérelmét elsésorban irdsban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselénknek' cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatést
kér, ugy személyazonossaga igazolasat kovetéen a Adatkezel§ erre felhatalmazott
munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok
részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a
kérelem beérkezésétél szamitott legkésSbb egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktuadlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben
errél a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil, elektronikus Uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdésaghoz vagy a lakohelye, vagy
tartézkodasi helye szerinti torvényszékhez. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be
a Hat6sdg, hogy ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat hozzank fordult, de nem
intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk ezért, hogy
el6szor adatvédelmi tisztvisel6nkkel'? vegye fel a kapcsolatot!

folyamatleirds is, maskilonben az érintett nem értheti meg, hogy az adatkezelés miért torténik és milyen
Iépésekbdl 4ll, 6 mikor és hogyan valik alanyava.

T Amennyiben van adatvédelmi tisztvisel6. Amennyiben nem, akkor a szabdlyzat szerinti érintetti
jogérvényesitést kell feltiintetni.

12 Amennyiben van adatvédelmi tisztvisel6. Amennyiben nem, akkor a szabdlyzat szerinti érintetti
jogérvényesitést kell feltiintetni.
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Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.

helység, datum

XXx

13 Amennyiben ez igaz.
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4. sz. melléklet
AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGANAK GYAKORLASA ESETEN ADOTT VALASZ - MINTA
Tisztelt [xXx]!

T4jékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak
kezelésérdl szolo tajékoztatdasat kérte, Adatkezel6nk az Onre nézve kezelt adat(ok)ra
vonatkozdan az alabbi tajékoztatast adja:

(1) Adatkezelénk Onre nézve adatot nem kezel. Ez aldl kivételt képeznek a jelen hozzaférési
jog érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Adatkezelénk.

(2) Adatkezelénk Onre nézve az alabbi adatokat az aldbbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI;
XXX

AZON CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAI, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A SZEMELYES
ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAK:
XXX [annak megjel6lésével, hogy az adatot mikor kézblte az adatkezel6 a cimzettel]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AZ ADATOK FORRASA:
On/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:

(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik

(2. lehetséges verzid) xXx [automatizalt déntéshozatal bemutatdsa a GDPR 13. cikk (2) f)
alapjan]

A [adatkezeld] tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagénak igazolasat
kovetben az alabbi jogérvényesitési lehet6ségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatdsat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén,
kotelez6 elem)

— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelez6 elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat, [csak abban az esetben,
amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetéleges elem]

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy
az azokkal elérendé célbdl a Adatkezel6nak mar nincs ra sziiksége, (mindegyik
jogalap esetén, kdtelez6 elem)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozdsat, (mindegyik jogalap esetén,
kotelez6 elem)

— élhet adathordozhatésdghoz val6 jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt médon térténik,
eshetéleges elem]
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— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) e) vagy f), eshetbleges elem]

xXx torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathato,
érthetd, konnyen hozzaférhetd, vildagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsésorban irdsban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselénknek' cimzett, jelen
tdjékoztatoban feltiintetett elérhet6ségén. Amennyiben On azonban szébeli tdjékoztatést
kér, ugy személyazonossaga igazolasat kovet6éen a Adatkezeld erre felhatalmazott
munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok
részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a
kérelem beérkezésétsl szamitott legkésSbb egy hdnapon beliil téjékoztatjuk Ont kérelmével
kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben
errél a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésaghoz vagy a lakohelye vagy
tartézkodasi helye szerinti torvényszékhez. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be
a Hat6sag, hogy ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat hozzank fordult, de nem
intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Javasoljuk ezért, hogy
elészor adatvédelmi tisztvisel6nkkel'® vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabdlyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.'®

14 Amennyiben van adatvédelmi tisztvisel6. Amennyiben nem, akkor a szabalyzat szerinti érintetti
jogérvényesitést kell feltiintetni.

15 Amennyiben van adatvédelmi tisztvisel6. Amennyiben nem, akkor a szabalyzat szerinti érintetti
jogérvényesitést kell feltiintetni.

16 Amennyiben ez igaz.
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5. sz. melléklet
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A RA VONATKOZO ADAT HELYESBITESEROL - MINTA
Tisztelt [xXx]!
T4jékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatanak
helyesbitését kérte, Adatkezeléunk az Onre nézve kezelt és az On altal megjelolt adato(ka)t

[datum] helyesbitette.

A helyesbit6 adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést ugy végezte el Adatkezel6unk, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem all
Adatkezel6unk rendelkezésére, igy annak adatkezelését megsziintettiik, helyette — az eredeti
célnak megfeleléen a tovabbiakban - a helyesbitd adatot kezeli a XXx

helység, ...... v ..... ho ..... nap
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6. sz. melléklet
TABLAZAT AZ ERINTETTI JOGOK GYAKOROLHATOSAGAROL

Az adatkezelés soran az érintett - az egyes jogalapoktdl fliggben — a GDPR alapjan a
kovetkezd jogokat gyakorolhatja:

6. cikk (1) .
—— 9. cikk
) b) [ ojogi [ d o [0 "5
jogalap hozzajar | szerzé | kotelezett | létfontoss | kozhatal | jog a)
érintetti jog ulas dés ség agu érdek mi 0S | | oz74i4
. . . ozzajar
jogositv | érd ulis
any ek
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen igen
hozzaférés igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
torlés igen igen igen igen igen igen igen
hozzajarulas . ne .
. . igen nem nem nem nem igen
visszavonas m
korlatozas igen igen igen igen igen igen igen
tiltakozas nem nem nem nem igen igen nem
adathordozhat . . ne .
N igen igen nem nem nem igen
6sag m
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7. sz. melléklet

ERDEKMERLEGELESI TESZT — MINTA

ADATKEZELO MEGNEVEZESE:
ADATKEZELES MEGNEVEZESE:
ADATKEZELES SORSZAMA:

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT
ELVEGZESNEK DATUMA:

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT
ELVEGZOJE:

20..(&v) ........(ho) ...(nap)

név, beosztas

Tekintettel arra, hogy a nevezett adatkezelést a(z) [Adatkezel6] a GDPR 6. cikk (1) f)
pontjdban megjeldlt jogalappal végzi, ezért jelen érdekmérlegelési teszt elvégzésével
megvizsgalta, hogy az adatkezelés megfelel-e a GDPR alapelveinek és ezen jogalapon
valoban végezheti-e az adatkezelést.

| 1. AZ ADATKEZELES CELJA

[az adatkezelés folyamatanak és az elérendd cél bemutatasa]

| 2. AZ ADATKEZELES CELJAHOZ FUZODO JOGOS ERDEK BEMUTATASA

2.1. A jogos érdek bemutatasa
[az adatkezel6 adatkezeléshez f(iz6d6 jogos érdekének bemutatésal

vy s

2.2. Annak a személyének meghatarozasa, akinek az adatkezeléshez jogos érdeke fiizodik
[a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerint ezen a jogalapon az adatkezelének vagy harmadik félnek
a jogos érdeke alapjan torténhet adatkezelés, ezért nevesitendd, hogy kinek a jogos érdeke
fliz6dik az adatkezelés céljanak eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezel6/[nevesitett harmadik fél] adatkezelés céljdhoz fliz6d6 jogos
érdeke fennall/nem all fenn

| 3. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA

e

3.1. Az adatkezel6 altal elérendo cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetosége

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 altal elérendé cél elérheté-e gy, hogy az adatkezel
személyes adatok megismerése, kezelése nélkiil végzi a tevékenységet]

3.2. Az adatkezel6 oldalan jelentkez6 elény, amennyiben az adatkezelést végezheti

[annak leirdsa, hogy milyen elény vagy elényok jelentkeznek az adatkezelé oldalan,
amennyiben az adatkezelést végezheti]

3.3. Az adatkezel6 oldalan jelentkez6 hatrany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti

[annak leirdsa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az adatkezel6 oldalan,
amennyiben az adatkezelést nem végezheti]

MEGALLAPITAS: az adatkezel6 céljanak eléréséhez sziikséges/nem sziikséges az adatkezelés

4. ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ADATKEZELES MAS JOGALAPPAL VEGEZHETG-E
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4.1. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) a) ,,az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak
egy vagy tobb konkrét célbol torténé kezeléséhez”

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhetd
4.2. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) b) ,az adatkezelés olyan szerzdédés teljesitéséhez

sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zden
az érintett kérésére torténo lépések megtételéhez sziikséges”

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhetd

4.3. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) c) az adatkezelés az adatkezelore vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatdésaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet/nem végezhet6

4.4. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhet6
4.5. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére

ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhetd

MEGALLAPITAS: az adatkezelés egyetlen lehetséges jogalapja a 6. cikk (1) f)

| 5. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA

5.1. Az adatkezelés soran kezelt, az érintettre vonatkozé személyes adatok megnevezése

[az adatkezelés soran kezelt adatok felsoroldsa, lehetéség szerint minél pontosabban, de
amennyiben ez nem veszélyezteti a teszt eredményét, a kezelt adatok kategériakba is
rendezhetéek]

5.2. Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése

Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése torténik/nem torténik.

5.3. Kiilonleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
nevesitett tilalom aléli felmenté GDPR 9. cikk (2) bekezdésében nevesitett koriilmény

[a GDPR 9. cikk (2) a)-j) pontjai koziil legalabb egy nevesitése, amely indokkal egyiitt
alatdmasztja, hogy az adat kezelése a GDPR 9. cikk (1)-ben meghatarozott tilalom ellenére
kezelhet§]
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5.4. Olyan adat kezelésének ténye, amelyhez tagallami tilalom vagy korlatozas fiizédik

[a GDPR 9. cikk (4) kimondja, genetikai, biometrikus és egészségiigyi adatok kezelésére
vonatkozdan a tagallamok tovabbi feltételeket, koztik korlatozasokat tarthatnak hatalyban
vagy vezethetnek be, ezért vizsgalandd, hogy az adatkezelés soran ilyen adat torténik-e és
amennyiben igen, ugy az vizsgalandd, hogy az adatkezel6 vagy az adatkezelés altal
meghatarozhaté tagallam - elsésorban Magyarorszag — ilyen jogot alkotott-e és annak
megfeleltethet6-e az adatkezelés]

5.5. Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés soran barmely adat elhagyhaté-e agy, hogy a
cél tovabbra is elérheté maradjon

[annak bemutatasa, hogy az adatkezel6 adatonként — vagy adatkategorianként, ha ugy
hatarozta meg - ala tudja tamasztani, hogy az adott adat — vagy kategoria — kezelése
mennyiben indokolt a cél eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés soran az adatkezel6 csak/nem csak olyan adatot kezel, amely
elengedhetetlen a cél megvaldsitasahoz, igy az adatkezelés megfelel/nem felel meg az
adattakarékossag elvének

| 6. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN

6.1. Az érintett oldalan jelentkez6 hatrany, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi

[annak leirdsa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az érintett oldalan,
amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi — a leirdas soran kilonos figyelem
forditandé az érintett informacios oOnrendelkezéshez és a maganszférahoz f(iz6d6
alapjogaral

6.2. Az adatkezel6 oldalan jelentkez6 elény, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6
végzi

[annak leirasa, hogy milyen elény vagy elényok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben
az adatkezelést az adatkezel6 végzi]

6.3. Az érintett tajékozottsaga az adatkezelés soran

AZ ADAT FORRASA: az érintett / [nevesitett harmadik személy]

[annak kifejtése, hogy hogyan tesz eleget az adatkezel6 az érintett GDPR 13. vagy 14. cikke
szerinti tdjékoztatasnak attol fliggden, hogy ki az adat forrasal)

6.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dontéshozatal ténye és hatasa az
érintettre

AZ ADATKEZELES SORAN AUTOMATIKUS DONTESHOZATAL: torténik / nem torténik

[az automatizalt dontéshozatal - pl. profilozas — bemutatasa és az érintett maganszférajara
gyakorolt hatasanak bemutatasa]

6.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgalata

[annak leirdsa, hogy az érintett milyen mddon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben
meghatarozott, az adatkezelés kapcsan értelmezhetd érintetti jogait kiilonds tekintettel a
tiltakozashoz valé jogara]

| 7. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN

7.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elvének valé megfelelés vizsgalata
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[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sért-e jogot vagy jogszabalyt, tisztességes és
atlathato-e — utobbinal hivatkozhaté a 6.3. pont]

7.2. A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgdlata, hogy az adatkezelés megfelel-e a célhoz kotottség elvének azaz az adatot
az adatkezel6 csak a hivatkozott cél elérése hasznalja fel, eltér6 célra nem — amennyiben
eltérd célra is felhasznalja, ugy csak a GDPR-ban meghatarozottak szerint, 6nallé jogalappal
és esetlegesen Ujabb érdekmérlegelési teszt lefolytatasaval tamaszthato ald]

7.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 mit tesz meg azért, hogy az adatkezelésben érintett
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek]

7.4. A korlatozott tarolhatésag elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatkezelés
idétartama

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 meddig kezeli a személyes adatok kiilonos tekintettel
arra, hogy az id6tartam meghatarozasa milyen szempontok alapjan tortént, a cél elérést
miként észleli és sziinteti meg ekkor az adatkezelést]

7.5. Az integritas és bizalmas jelleg elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatbiztonsagi
szabalyok bemutatasa

[az adatok biztonsagat garantdld szervezeti, szervezési, technikai szabdlyok és eljarasok
bemutatdsa vagy az azokat lefektet6 szabalyozasra vald hivatkozas]

| 8. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE: sziikséges / nem sziikséges
AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK ARANYOSSAGA: aranyos / nem aranyos

AZ ADATKEZELES AZ ADATKEZELO ALTAL MEGHATAROZOTTAK SZERINT AZ ERDEKMERLEGELESI
TESZTBEN BEMUTATOTT ES MEGVIZSGALT MODON VEGEZHETO / NEM VEGEZHETO.
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8. sz. melléklet

SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Kulcsfelvétel
jogosultjanak
neve

Munkakore

Jogosultsag
megadasanak
napja

Jogosultsag
megsziinésének
napja

Jogosultsag
tipusa
(allandé/eseti)
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9. sz. melléklet
SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI ENGEDELY

Alland6 engedély:

KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:

munkakor:

jogosult a szerverszoba kulcsat jelen engedély visszavonasaig allando jelleggel maganal
tartani.

Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,
Alairas

Eseti engedély:

KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:

munkakor:

jogosult a szerverszoba kulcsat ......................-t6l (datum, id6pont) felvenni és ...............-ig
(datum, idépont) maganal tartani.

Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,

Aldiras
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10. sz. melléklet

JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP
Felhasznalé neve:
Szervezeti egység:
Szervezeti egység vezet6 neve:
Igénylé (munkahelyi kozvetlen vezet6) neve:

Az igény:

[ jogosultsagigénylés

0 meglévd jogosultsag modositasa

[ 6sszes jogosultsag torlése munkaviszony megsziinése miatt

Az igény indokolasa:

0 uj munkavallalé

0 jelenlegi munkavallalé pozicidvaltasa
[ jogosultsag torlés

A meglévl jogosultsag leirasa:

Az igényelt jogosultsag, a jogosultsag jovahagyasahoz sziikséges informacié leirasa:

A jogosultsag torlésének indoka:

Amennyiben értelmezheté: a hozzaférés tipusa (csak olvasds, irds-olvasas, tulajdonos stb,)

Datum:

igényld alairasa
*%k%
Az igénylélap beérkezésének datuma:
Az igényl6lapot iktatta:

**k%x

Az igén 0 indokolt 0 indokolatlan
geny

informatikus alairasa
*%k%

Az igén 0 indokolt 0 indokolatlan
geny

vezetd aldirasa
*%k%k

Az igény teljesiilésének datuma:

informatikus alairasa
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11. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI NYILVANTARTOLAP
. Jogosultsag Jogosultsag . Jovahagyg
Dolgozé " < - P Jogosultsag szervezeti
Munkakore | megadasanak | megsziinésének L2 . .
neve . . leirdsa/tipusa egység
napja napja
vezetdje

Informatikus
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12. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP - MINTA

lkt. sz........../20............

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTG LAP
(lehetébleg az adatvédelmi incidenst észlelé munkatars toltse kil)

Az adatvédelmi incidenst bejelentd személy neve: ..........ooeoeorececeeieccesrecnrceecneene
beosztasa: ........ceiveinnieinesirine e e

o) seeccccsccceccscescescsccssccoes)

SZEIVEZEHH @QYSEYE! ...oeeererece e cenrees s sem e sae semese s ses ssmcsssas semase esssessseesssus ssmasssses

Az adatvédelmi incidens adatai:
- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év ..... ho .... nap ... 6ra. ..... perc
- hol észlelte az incidens bekOVetkezZESEL7: ......... e e e caeeae s aenes

- hogyan észlelte az incidens bekovetkezését?:

- az incidens bekovetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... ho .... nap ..... perc vagy: .......
év....hd ...nap..ora....percés..... év ....ho ... nap ... ora ..... perc kozotti idészakban

- az incidens rovid leirasa:

- Az On tudomasa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Adatkezel6 informatikai rendszerét (barmely adatbazisat,
levelez6 rendszerét, személyes adatokat tartalmazo elektronikus dokumentumait, stb.)? IGEN /NEM
Amennyiben az incidens a Adatkezel$ informatikai rendszerét, illetve eszkézeit (telefon, mobil telefon,
szamitégép, stb.) érinti, azt kételes haladéktalanul bejelenteni az Informatikai Igazgatésagnak is!

Az Informatikai lgazgatosag értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

Kelt, oo, 20 év . RO nap ....... perc

bejelentd alairasa
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13. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP - MINTA

...... /20.../AVINC
(Ertelemszer(ien iktatva, példaul 1/2018/AVINC, azaz a 2018-as év 1-es szamu incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
(Adatvédelmi tisztviseld tolti kil)

Az adatvédelmi incidens id6épontja: (incidens kezdetének datumatdl (nap-dra-perc) az incidens
végleges elhdritasanak datumaig (nap-dra-perc)

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasanak idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Kelt, oo 20 . €v ... hO nap

adatvédelmi tisztvisel6
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14. sz. melléklet

ADATFELDOLGOZOI SZERZODES
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint
(minta)

amely létrejott egyrészrél

Név/Cégnév:

Székhely:

Cégjegyzékszam:

Addészam:

Postacim:

Képvisel6:

Adatvédelmi Tisztviselo6:
mint megbizé (a tovabbiakban: Adatkezeld)

masrészrol

Név/Cégnév:

Székhely:
Cégjegyzékszam:
Adészam:

Postacim:

Képvisel6:

Adatvédelmi Tisztvisel6:

mint megbizott(a tovdbbiakban: Adatfeldolgozé), (Adatkezel6 és Adatfeldolgozé a
tovabbiakban egyiitt: Szerz6dé Felek) kozott alulirott helyen és napon az aldbbi feltételekkel:

1. Szerz6dé Felek jelen Adatfeldolgozasi Megbizdsi Szerz6dés (a tovabbiakban: Szerzédés)
keretei kozott rogzitik az Adatkezel6 megbizasa alapjan az Adatfeldolgozé altal ellatott
adatfeldolgozasi tevékenység szabalyait.

2. Fogalmak

2.1.

A Szerz6dés vonatkozasaban a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél sz616, 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben (altalanos adatvédelmi
rendelet, a tovabbiakban: Rendelet), valamint a Rendelet végrehajtdsahoz
rendelkezéseket megallapité informacios Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsdagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
meghatarozott kifejezések a Rendeletben és az Infotv-ben meghatarozott jelentéssel
birnak.
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3. A Szerzédés targya

3.1.  Adatkezel6 jelen Szerz&dés alairasaval megbizast ad Adatfeldolgozo részére jelen
Szerz8dés elvalaszthatatlan részét képez6 1. sz. fliggelékben részletezett
adatfeldolgozasi feladatok ellatasara.

3.2. Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 3.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal
kijelenti, hogy nem érdekelt a feldolgozas ala es6é személyes adatokat felhasznalo
uzleti tevékenységében.

4. A Szerz6dés teljesitésének altalanos szabalyai

4.1. Adatkezel6 az adatfeldolgozas teljesitésével 6sszefliggésben személyes adatokat ad
at, illetve tesz hozzaférhetévé az Adatfeldolgozd részére. Az atadott személyes
adatok korét jelen Szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezé 1. sz. fliggelék
tartalmazza.

4.2. Adatfeldolgozé a jelen Szerzdédés 1. sz. fiiggelékben meghatarozott feladatok
ellatasara, Adatkezeld el6zetes irasbeli engedélye alapjan tovabbi adatfeldolgozot
igénybe vehet. llyen esetben azonban Adatfeldolgoz6 szavatol azért, hogy az altala
igénybe vett tovabbi adatfeldolgoz6 a tevékenységét az Infotv. és a Rendelet
rendelkezéseinek betartasaval, valamint a jelen Szerz6désben foglaltaknak
megfeleléen végzi.

4.3. Szerz6d6 Felek kotelesek az Infotv. és a Rendelet, valamint az adatfeldolgozasra
vonatkozé barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb felligyeleti szervek altal
kiadott ajanlasok, iranymutatasok mindenkori betartasara valamennyi olyan adat
tekintetében, amelyet jelen szerz6déses kotelezettségei teljesitése soran kezelnek,
feldolgoznak, tovabbitanak, vagy hozzaférhetévé tesznek.

4.4, Szerz6d6 Felek jelen Szerz6dés teljesitése érdekében egylttmdkodési
kotelezettséget vallalnak, melynek keretében kotelesek a Szerz6dés teljesitését
befolyasolé minden lényeges korilményt egymassal haladéktalanul, de legkésébb
harom munkanapon belil kdzaolni.

4.5. Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy az érintett el6zetes beleegyezésének hianya jelen
Szerzédés teljesitését nem érinti, az érintett tajékoztatasa az Adatkezel§ feladata.

4.6. Amennyiben Adatfeldolgozé tulterjeszkedik jelen Szerz6désben és az Adatkezel6tdl
kapott irasos utasitdsokban meghatarozott jogain, az adott tulterjeszkedésre
vonatkozéan 0Onall6 adatkezel6vé valik és Adatkezelének, az érintettnek vagy
harmadik félnek okozott karért a karokozas altalanos szabdlyai szerint koteles
helytallni.

4.7. Szerz6dd Felek, valamint Szerz6dd Felek képviselbje feladatai végrehajtasa soran a
fellgyeleti hatdsaggal — annak megkeresése alapjan — egyiittmkodik.

5. Adatkezel6 jogai és kotelezettségei

5.1. Adatkezel§ kizarélagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovabbitott, vagy
Adatfeldolgozo részére hozzaférhet6vé tett adatok feldolgozasi céljat és madjat
meghatarozni, ellendrizni a Szerz&dés targyat képezd tevékenység végrehajtasat.

5.2. Adatkezel§ - adatkezelésre vonatkoz6 dontéseinek végrehajtasara — miveleteket
hatarozhat meg Adatfeldolgozé részére, a Szerz6désben foglalt feladatok megfelel6
ellatasanak biztositasa érdekében.
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5.3. Adatkezel6nek a Szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerliségéért Adatkezel6t terheli felelésség, ugyanakkor Adatfeldolgozo6 koteles
haladéktalanul jelezni Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezel$ utasitasa vagy annak
végrehajtasa jogszabalyba (itkozne. Adatkezel6 csak irasban adhat utasitast
Adatfeldolgozoénak.

6. Adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei

6.1. Adatfeldolgozd kotelezettséget vallal, illetéleg megfelelé garanciakat nyuijt az altala
adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben
szabalyozott kdvetelményrendszernek valé megfelelésre és az érintettek jogainak
védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

6.2. Adatfeldolgoz6 haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak
valamely utasitasa sérti a Rendeletet, vagy a tagallami, vagy az unios adatvédelmi
rendelkezéseket.

6.3. Adatfeldolgoz6 az Adatkezel§ utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal és
alapelvekkel 6sszhangban dolgozza fel az adatokat és koteles figyelemmel lenni az
Adatkezel6nek az Adatfeldolgozd altal ismert szerz6déses kotelezettségeire.

6.4. Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld altal részére atadott adatokat nem maddosithatja, nem
tordlheti, nem masolhatja, nem kapcsolhatja 6ssze mas adatbazisokkal, az adatokat
nem hasznalhatja a jelen Szerzédéstél eltéré célra, sem sajat célra, nem kozolheti
harmadik felekkel, kivéve olyan mértékben, amennyiben az Adatkezel6 azt szamara
kifejezetten elbirja és az adatfeldolgozas céljabol sziikséges.

6.5. Adatfeldolgoz6 nem jogosult az Adatkezel§ képviseletére, vagy az Adatkezeld
nevében jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezel6vel kotott
megallapodas, vagy mas okirat kifejezetten felhatalmazza.

6.6. Adatfeldolgozd koteles az adatok biztonsagarél gondoskodni, koteles mindazon
technikai és szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az
adatvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsdhoz, ennek megfeleléen intézkedéseket
koteles tenni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen, az adatok
jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, torlése,
megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfelel6 intézkedéseket foganatositani a
véletlen megsemmistilés és sérilés, tovabba a technikai valtozasokbol eredd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

6.7. Adatfeldolgozd kizardlag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést az
adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra
sziikségiik van, tovabba tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezbket a
biztonsagi kdvetelményeknek valo megfelelési és titoktartasi kotelezettségrél.

6.8. Adatfeldolgozd kotelezettséget vallal arra, hogy egyittmikoédik az Adatkezel6vel
annak érdekében, hogy az Adatkezel6 a ra vonatkozoé jogszabalyi kotelezettségeit be
tudja tartani. Az egyilttmdkodés kulondsen az alabbi teriiletekre terjed ki: az
érintettek hozzaféréshez, torléshez, helyesbitéshez f(iz6d6 jogainak teljesitésével
kapcsolatos megkeresések jogszabalyi hatarid6n beliili teljesitése.

6.9. Adatfeldolgozd kotelezettséget vallal az 4dltala feldolgozott adatok Adatkezeld
utasitasainak megfelel6 moddositdsdra, kiegészitésére, kijavitasara, korlatozasara,
illetve torlésére.

6.10. Adatfeldolgozd koteles az Adatkezelét haladéktalanul értesiteni minden, az adatok
biztonsagat érint6 eseményrél, vagy kockazatrol, az ezekkel kapcsolatos
intézkedéseket megtenni és teljes korlien egylttmikodni az Adatkezel6vel.

6.11. Adatfeldolgozd kotelezi magat arra, hogy az Adatkezel6 és annak megbizottjai
részére az adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai,
informdcioi és eljardsai korében lefolytatott ellen6rzés, vizsgalat sordn az
Adatkezel6vel teljes korlien egyuttmikodik. Ennek keretében biztositja az
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6.14.
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ellen6rzésre jogosult személy szamara azt, hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos
nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran
alkalmazott eljarasokhoz teljes korien hozzaférjen.

A tovabbi adatfeldolgozo igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozé
felelds.

Adatfeldolgozot — a Szerz6dés teljesitésére, illetéleg megsziinésére tekintet nélkil —
hatarid6 nélkil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség
megsértésébdl, illetbleg az adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl
szarmazé hatranyok, valamint az ezek kikiiszobdléséhez sziikséges koltségek,
ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar megtéritését — az egyéb
felel6sségen tul — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal
tekintetében felel§ssége fennall.

Adatfeldolgoz6 haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon belil értesiti
Adatkezel6t, ha a szerzddés teljesitése soran barmikor olyan kortilmény all el, mely
akaddlyozza az id6ben torténd teljesitést. Az értesités magaban foglalja a
késedelem varhato id6tartamarol és okairol vald tajékoztatast.

7. Adatvédelmi incidens

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Az Adatfeldolgozé az altala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban tudomasara jutott
adatvédelmi incidensekrdl, illetve az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelmérdl,
amely nem éri el az adatvédelmi incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi
rendellenesség), az azokrél valé tudomdsszerzést kovetéen haladéktalanul koteles
bejelentést tenni az Adatkezel6 felé és az Adatkezeld ligyvezetSjének.

Az adatvédelmi incidenssel, illetve adatvédelmi rendellenességgel kapcsolatosan a
kovetkezd informacidkrol kell az Adatkezel6t tajékoztatnia:

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség leirasa, jellege, idépontja,
tartama, az érintettek és az érintett kezelt adatok kore/[kategoriai] és szama;

- az adatvédelmi incidensbdl, adatvédelmi rendellenességhdl eredé6 mar
bekovetkezett, vagy varhato kovetkezmények;

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség orvoslasara tett
intézkedések és az adatvédelmi incidensbél, adatvédelmi rendellenességbdl
eredd esetleges negativ kovetkezmények enyhitését szolgalé intézkedések;

- az adatvédelmi incidenssel, adatvédelmi rendellenességgel 6sszefliggé minden
egyéb relevans informacié.

Az Adatfeldolgoz6 koteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint
egyluttmdkodik az Adatkezel6vel és az Adatkezeld igyvezetdjével is az adatvédelmi
incidens vagy adatvédelmi rendellenesség okanak feltarasban, orvoslasaban és azok
esetleges negativ kovetkezményeinek felszamolasaban és biztositja, hogy az altala
igénybe vett tovabbi adatfeldolgozdk ugyanigy jarnak el.

Ha az adatvédelmi incidens az Adatfeldolgoz6 tobb megbizéjat is érinti, az
Adatfeldolgozé az adatvédelmi incidens okainak feltarasanal és a kovetkezmények
elharitdsanal az Adatkezel6t mas adatkezel6kkel szemben elényben részesiti.

8. Erintetti jogok gyakorlasanak biztositasa

8.1.

Az Adatfeldolgozé az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai
és szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban,
hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo
kérelmek megvalaszolasa tekintetében.
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8.2. Az Adatfeldolgozéhoz érkezett adatigényléseket és mas, az érintetti jogok
gyakorlasara vonatkoz6 kérelmeket az Adatfeldolgozé tovabbi intézkedés céljabol
harom munkanapon beliil tovabbitja az Adatkezel6 részére.

8.3. Az Adatfeldolgoz6 az adatigénylés, vagy az érintetti jogok gyakorlasara vonatkozé
kérelem kézhezvételétél szamitott harom munkanapon belil atadja az
Adatkezel6nek a kérelem teljesitéséhez sziikséges, altala kezelt adatokat és minden
mas, a birtokaban levé informaciot, ami sziikséges a kérelem teljesitéséhez, illetve
javaslatot tesz az Adatkezel§ részére a kérelem teljesitése érdekében altala
ellatandd teendbkre, minden olyan esetben, amikor a kérelemben foglaltakkal
Osszefliggésben a Szerz6dés alapjan adatkezelési tevékenységet végez.

8.4. A 8.3. pontban meghatarozott kotelezettség abban az esetben is fennall, ha az az
adatigénylés, vagy az érintetti jogok gyakorlasara vonatkozo kérelem érkezésérél az
Adatkezel6 tajékoztatja az Adatfeldolgozot.

8.5. Fenti esetben az Adatkezel6 a kérelem érintett részére tortént megvalaszolasanak
tényérél az Adatfeldolgozot tajékoztatja.

8.6. Az Adatfeldolgozé biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozdk is a
fentiek szerint jarjanak el.

8.7. Amennyiben az Adatkezel6 az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa érdekében
sziikségesnek latja, konkrét utasitast adhat az Adatfeldolgozé eljarasara nézve.

9. Hatasvizsgalat, el6zetes konzultacio

9.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6nek jelen Szerz6déssel kapcsolatos adatkezelés
vonatkozdsdban adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell elvégeznie, az Adatfeldolgozd -
Adatkezel6 kérésére — minden sziikséges informaciét megad és egyilttmikodik az
Adatkezel6vel a hatasvizsgalat elvégzése vagy ilyen hatasvizsgalattal kapcsolatos,
az adatvédelem felligyeletét ellatd szervvel valé konzultacié céljabol.

10. A szerzodés hatalya, mdédositasa és megsziinése

10.1. Jelen Szerz6dés az alairdsa napjan lép hatalyba és jelen Szerz6dés 1. sz.
fliggelékében megjeldlt ideig tart.

10.2. Jelen Szerz6dés moédositasa kizardlag irdsban, a Szerz6d6 Felek kozos
megallapodasa alapjan érvényes.

10.3. Szerz6d6 Felek jelen Szerzédést irasba foglalt kozés megegyezésiikkel
megsziintethetik.

10.4. Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy jelen Szerz6dés osztja a Szerz8d6 Felek kozott [étrejott
alap megbizasi szerzdés sorsat, annak barmely okbdl torténé megsziinése esetén
jelen Szerzédés is megsziintetésre kertil.

10.5. Jelen Szerz6dés megsziinése esetén Adatfeldolgozé — Adatkezeld dontése alapjan —
harminc napon beliil minden altala atvett személyes adatot t6rol vagy visszajuttat
Adatkezel6nek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami
jog a személyes adatok tarolasat irja el6. Az adatok megsemmisitésének tényét
Adatfeldolgoz6 jegyz6konyvben rogziteni és a jegyz6konyvet Adatkezel6 részére
atadni koteles.

11. Zaro rendelkezések
11.1. Jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrél szo6lo

2013. évi V. térvény, valamint az Infotv. és a Rendelet vonatkozé rendelkezései az
iranyadodak.
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11.2. Szerz6dd Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzédéssel

oldal

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

kapcsolatos vitas

kérdéseiket egymas kozott targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Ennek

eredménytelensége esetére — a pertargy értékétsl fiiggéen — a .................. [tél6tabla,
illetve a ...................Torvényszék illetékességét kotik ki.

11.3. Jelen Szerz6dés barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek érvénytelensége nem
eredményezi a teljes Szerz6dés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek
mindsulé pont vagy rendelkezés hianyaban a szerz6dés megkotésére nem kerdilt
volna sor, vagy az érvénytelen rendelkezés nélkil a Szerz6dés értelmetlenné vagy
értelmezhetetlenné valna.

Kelt, 201..... év................... hénap .........nap

Adatkezel6 Adatfeldolgozo

Mellékletek:

1. sz. fliggelék: Adatfeldolgozas leirasa
1. sz. fiiggelék
Adatfeldolgozas leirasa
1. Adatfeldolgoz6 az Adatkezel6 részére végzett szolgaltatas
nyujtasa soran a kovetkez6 személyes adatokat kezeli.
2. Az adatkezelés célja a kdvetkez6 szolgaltatasok teljesitése:
a)
b)
c)
3. Akezelt személyes adatok kore:
a)
b)
c)
4. Az adatfeldolgozas helye:
a)
b)
c)
5. A szerz6dés idétartama:
a) hatérozatlan id6tartam
b) hatdrozott id6tartam
c) visszavonasig
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6. A Szerz6dé Felek kapcsolattartoi:

Adatkezeld részérdl:

a) Név:
b) TelefONSZAM: ..o
c) E-mail cim:

Adatfeldolgozé részérél:

a) Név:
b) TelefONSZAM: ..ottt
c) E-mail cim:
Kelt, 201... év................honap ............ nap
Adatkezel6 Adatfeldolgozo

15. sz. melléklet

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG
(minta)

Bevezetés

A Adatkezel6 tevékenységének ellatasahoz kapcsoléddéan az alabbi adatkezelési eljarast
kivanja bevezetni, amelynek soran a Adatkezelé adatkezeléként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:
2. Az adatkezelési miveletek modszeres leirasa:
3. A Adatkezel6 és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevék megnevezése (a

résztvevok statuszanak és adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységének leirdsa):
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4. Az adatkezelés bevezetésének varhaté datuma:

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai'’ az
irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési
folyamat akkor és annyiban lesz jogszer(, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet,
amelynek soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és
szabadsagainak aranyos mértékl korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfelel6en
aladtdmasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan a Adatkezel6 az aldbbi hatasvizsgalatot
végzi el:

. Az adatkezelés jogalapja

Il Az adatkezelés célja/az adatkezel6 jogos érdekének leirasa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kilonds tekintettel az adatkezelés
szukségességének, elengedhetetlenségének alatamasztasa:

A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes
adatok tekintetében fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e,
sziikséges-e?

1. Az érintettek kore

17 A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerti, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil: a) az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olyan szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges; c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; d) az
adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;e) az adatkezelés
kozérdeki vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges; f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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Iv. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés sajatossagai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitasok
megnevezeése és indoka.

adattovabbitads cimzettje:......coernnieis e
adattovabbitads CElJa.......cccwrienees e
adattovabbitas jogalapja:........irceeeeines v

V. Varhato hatasok, kockazatok (mas médszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges
sérelme szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések,
jogosulatlan hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
lehetséges esetei, az incidens-bekovetkezés valoszinliségének vizsgalata.

2. Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek
jogait kevésbé korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérendd céllal? Csak annyiban
korlatozza-e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

VI. A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikodése

1. A megtett intézkedések leirasa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az
adatkezelési kockdzatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai,
adminisztrativ intézkedések megtétele).

2. Az érintettekkel valé egyiittm(ikodés biztositdsa (panaszkezelés, jogorvoslati
lehetéségek, kérelemre torténd tajékoztatasadas lehetésége, adatvédelmi szabalyzat
megléte stb.).

VII. A hatasvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének, jellegének
leirasa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, el6zetes konzultacio
sziikségessége
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A kockdzat mértékének, jellegének leirdsa, kovetkeztetés levondsa (miért jogszerld az
adatkezelés, miért f(iz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak
korlatozasa mitél ardnyos).

VIIl.  Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetéség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

- tajékoztatas joga,

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez val¢ jog,

- torléshez vald jog,

- adatkezelés korlatozhatosagahoz valo jog,
- adathordozhatésaghoz valo jog,

- tiltakozashoz val¢ jog.

Kelt. oo,
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16. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV - MINTA

lktsz.: .............../20...

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé télti ki!)

Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé
neve:
beosztasa:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen Iévé haromtagu bizottsag tagjai:

1. (7. bizottsdgi tag: adatmegsemmisitésért felel6s munkavallald - neve, beosztdsa)

2. (2. bizottsdgi tag neve beosztdsa)

3. (3. bizottsdgi tag neve, beosztasa)

Az adatmegsemmisités helye és idopontja (datum-ora-perc):

A megsemmisités targya, az adathordozok (megkozelitleges) szama:

(pl.: 2008 janudr 1-jét6l nem haszndlhatd szamldk, szamlatombdk; 2074. évben érkezett
onéletrajzok stb)

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités médja
Q iratmegsemmisité gép

Q égetés
Q zuzas
Q daralas
O egyéb:
1. bizottsagi tag alairasa
(adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé)
2. bizottsagi tag alairasa 3. bizottsagi tag alairasa
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17. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEKBE TORTENO BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZ® SZEMELYEK

NYILVANTARTASA

Betekintési jogosult
neve

Munkakore

Jogosultsag megadasanak
napja

Jogosultsag megsziinésének
napja
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18. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEK KORLATOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Korlatozasi jogosult
neve

Munkakore

Jogosultsag megadasanak
napja

Jogosultsag megsziinésének
napja
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19. sz. melléklet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ

JEGYZOKONYV
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera miikodésének a helye):
1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/id6tartama (datum-éra-perc formatumban kifejezve), illetve a
valds idejd felvétel megtekintésének kezdé, illetve befejezé id6pontja:
2. Adatbetekintéskor részt vevé személyek neve (betekintési jogosultsaguk alapja):
3. Adatbetekintés helyszine és ideje:
4. Adatbetekintés indoka és célja:
5. Adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkoz6 javaslat (a megfelelé aldhlizandd):
- felvétel felhasznaldsa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabdl
- illetékes hatésag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatdsag részére torténd atadasa
- felvétel jogszabadlyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
- egyeb: e
6. Az adatbetekintés soran, annak korilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans
események:
[DF110] 1 o U

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
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20. sz. melléklet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEK KORLATOZASAROL

JEGYZOKONYV

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korlatozas kezdeményezéje:
A korlatozas kezdeményezésének indokanak leirasa:

A korlatozni kivant felvétel adatai:
— afelvétel helyszine (kamera miikodésének helye):

—  korlatozni kivant felvétel terjedelme/id6tartama (datum-éra-perc formatumban kifejezve):
A korlatozas célja (megfelel6 alahtizando)

- felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabdl
— illetékes hatosag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatésdg részére torténd

atadasa
— felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
— egyéb:
Datum: ......cccocovveenennee.
kezdeményez6 alairasa
DONTES A KORLATOZASROL

A korlatozasrol dontd személy
0O kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijeldlt személy
0 bels6 adatvédelmi felelés
A dontés
O a korlatozasi kérés elfogadva, a korlatozas megtorténik
O a korlatozasi kérés megalapozatlan, a korlatozas nem torténik meg
0 a korlatozasi kérés a rendelkezésre allo adatok alapjan nem meghozhatd, a korlatozasi
kérés a korldtozas kezdeményezdének visszajuttatva tovabbi relevans adatok tisztazasa
céljabol

Datum: oo

a korlatozasrél dont6é személy alairdsa
KORLATOZAS

Korlatozas helyszine és ideje:
A korlatozast végzé személy:

A korlatozott felvétel:
0 atadasra keriilt az illetékes eljaré hatésagnak,
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O ataddsra keriilt a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés felligyeletére kijelolt
személynek az Elektronikus megfigyelérendszer adatvédelmi szabdlyzata szerint

Datum: ...cocoeveeee.
a korlatozast végz6 személy alairas

KORLATOZOTT FELVETEL KORLATOZASANAK MEGSZUNTETESE

A korlatozott felvétel korlatozdsa megsz(int:
0 a korlatozott felvétel megérzésére nyitva all6 idé eredményteleniil eltelt és a korlatozott
felvétel torlésre kertilt,
O a korlatozott felvétel megérzésére nyitva all6 idé eredményteleniil eltelt, de a korlatozott
felvétel nem kerdilt térlésre, mert a f6szabaly szerinti adatkezelési id6tartam még nem telt el.

Datum: .o

a korlatozasrél dont6é személy alairdsa
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21. sz. melléklet
NYILATKOZAT AJANLASKOR (CV)

Munkavallalé neve:

Munkavallalé egyedi azonositodja:

Ajanlott személy neve:

Ajanlott személy sziiletési helye, ideje:

Ajanlas datuma:

Alairasommal teljes polgari jogi és biintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a xy -nak
megadott adatokat és az dnéletrajzomat a ......cccoeeve v evesereeevenenenene. KE€ZEIjE.

Budapest, 20...............
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